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О порядке организации доступа к информации 

о деятельности Администрации муниципального

образования город Саяногорск
В целях обеспечения доступа населения и организаций к информации о деятельности Администрации муниципального образования город Саяногорск, руководствуясь Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», статьями 30, 32 Устава муниципального образования город Саяногорск, утвержденного решением Саяногорского городского Совета депутатов от 31.05.2005 № 35, Администрация муниципального образования город Саяногорск  

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Установить:

1.1. Сайт муниципального образования город Саяногорск, с адресом в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет» www.sayan-adm.ru, является официальным сайтом муниципального образования город Саяногорск (далее - официальный сайт муниципального образования город Саяногорск в сети «Интернет».);
1.2. Официальным источником опубликования информации о деятельности Администрации муниципального образования город Саяногорск в средствах массовой информации является саяногорская городская газета «Саянские ведомости».
2. Утвердить: 

2.1. Перечень информации о деятельности Администрации муниципального образования город Саяногорск, размещаемой на официальном сайте муниципального образования город Саяногорск в сети «Интернет», согласно приложению № 1 к настоящему постановлению (далее – Перечень);

2.2. Требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования официальным сайтом муниципального образования город Саяногорск в сети «Интернет», согласно приложению № 2 к настоящему постановлению.

2.3. Порядок организации доступа к информации о деятельности Администрации муниципального образования город Саяногорск, согласно приложению № 3 к настоящему постановлению.
3. Управляющего делами Администрации муниципального образования              г. Саяногорск назначить ответственным за:

3.1. Организацию функционирования официального сайта Администрации муниципального образования город Саяногорск;
3.2. Общий контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности Администрации муниципального образования город Саяногорск в помещениях, занимаемых Администрацией, и в иных отведенных для этих целей местах.

4. Начальника отдела по взаимодействию со СМИ и связям с общественностью Администрации муниципального образования                             г. Саяногорск назначить ответственным за:

4.1. Организацию своевременного размещения информации о деятельности Администрации муниципального образования город Саяногорск;
4.2. Общий контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности Администрации муниципального образования город Саяногорск на официальном сайте муниципального образования город Саяногорск в сети «Интернет».

5. Управляющему делами Администрации муниципального образования                    г. Саяногорск, руководителям структурных подразделений Администрации муниципального образования г. Саяногорск, руководителям структурных подразделений, наделенных правами юридического лица обеспечить:

5.1. Предоставление для размещения на официальном сайте муниципального образования город Саяногорск в сети «Интернет» информации о деятельности Администрации муниципального образования город Саяногорск в соответствии с Перечнем, за исключением информации ограниченного доступа;

        5.2. Мониторинг актуальности размещенной на официальном сайте муниципального образования город Саяногорск в сети «Интернет» информации о своей деятельности;

5.3. Достоверность и своевременное обновление размещаемой на официальном сайте муниципального образования город Саяногорск в сети «Интернет» информации о своей деятельности.

6. С момента принятия настоящего постановления признать утратившими силу: 
6.1. Постановление Администрации г. Саяногорска от 30.12.2009 № 2083 «О порядке организации доступа к информации о деятельности Администрации г. Саяногорска»;

6.2. Постановление Администрации г. Саяногорска от 30.12.2009 № 2082 «Об обеспечении доступа к информации о деятельности Администрации              г. Саяногорска, размещаемой в сети Интернет»;
6.3. Постановление Администрации г. Саяногорска от 02.03.2006 № 291 «Об информационном обеспечении сайта муниципального образования                  г. Саяногорск». 

7. Отделу по взаимодействию со СМИ и связям с общественностью Администрации муниципального образования город Саяногорск опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации и разместить на официальном сайте муниципального образования город Саяногорск в информационно – телекоммуникационной  сети «Интернет».

8. Настоящее постановление вступает в силу после дня официального опубликования в средствах массовой информации.

9. Контроль над исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы муниципального образования г. Саяногорск по социальным вопросам.

	Исполняющий обязанности

Главы муниципального образования

город Саяногорск 
	     
	      Е.Г. Ряшенцева


Приложение № 1

к постановлению Администрации

муниципального образования 

город Саяногорск

от 18.03.2019г.  №164
Перечень

информации о деятельности Администрации муниципального образования город Саяногорск, размещаемой на официальном сайте муниципального образования город Саяногорск в сети «Интернет»
	Категория информации
	Периодичность размещения и обновления информации 
	Ответственные за размещение и обновление информации 
	Ответственные за мониторинг актуальности и своевременное предоставление сведения для обновления информации  

	1) общая информация об Администрации муниципального образования город Саяногорск, в том числе:
	
	
	

	а) наименование и структура Администрации муниципального образования город Саяногорск, почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии), номера телефонов приемной
	поддерживается в актуальном состоянии, обновляется в течение 3 рабочих дней со дня вступления в законную силу изменений
	Отдел по взаимодействию со СМИ и связям с общественностью Администрации муниципального образования город Саяногорск
	Управление делами Администрации муниципального образования город Саяногорск

	б) сведения о полномочиях Администрации муниципального образования город Саяногорск, задачах и функциях структурных подразделений Администрации муниципального образования город Саяногорск, а также перечень законов и иных муниципальных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции
	в течение 5 рабочих дней со дня утверждения либо изменения соответствующих нормативных правовых и иных актов. Перечень законов и иных нормативных правовых актов поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел по взаимодействию со СМИ и связям с общественностью Администрации муниципального образования город Саяногорск
	     Управление делами Администрации муниципального образования город Саяногорск
Юридическая служба Администрации муниципального образования город Саяногорск 

	в) перечень подведомственных организаций (при наличии), сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб подведомственных организаций;
сведения о  руководителях структурных подразделений, руководителях подведомственных организаций (фамилии, имена, отчества, а также, при согласии указанных лиц, иные сведения о них)
	в течение 5 рабочих дней со дня подписания правового акта о создании организации. Поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел по взаимодействию со СМИ и связям с общественностью Администрации муниципального образования город Саяногорск
	«Бюджетно - финансовое

управление администрации города Саяногорска»

(по закрепленному направлению)

Городской отдел образования г.Саяногорска
 (по закрепленному направлению)

Департамент архитектуры, градостроительства и недвижимости города Саяногорска

(по закрепленному направлению)

Комитет по жилищно – коммунальному хозяйству и транспорту  г.Саяногорска 
(по закрепленному направлению)
Саяногорский городской отдел культуры

(по закрепленному направлению)
Комитет по делам молодежи, физической культуре и спорту муниципального образования город Саяногорск 

	г) сведения о руководителях Администрации муниципального образования город Саяногорск (Главе муниципального образования город Саяногорск, его заместителях) 
	в течение 5 рабочих дней со дня назначения. Поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел по взаимодействию со СМИ и связям с общественностью Администрации муниципального образования город Саяногорск
	Управление делами Администрации муниципального образования город Саяногорск

	д) перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении Администрации муниципального образования город Саяногорск, подведомственных организаций
	поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел по взаимодействию со СМИ и связям с общественностью Администрации муниципального образования город Саяногорск
	Отдел по взаимодействию 

со СМИ и связям с общественностью Администрации муниципального образования город Саяногорск

	е) сведения о средствах массовой информации, учрежденных Администрацией муниципального образования город Саяногорск
	в течение 5 рабочих дней со дня регистрации средства массовой информации. Поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел по взаимодействию со СМИ и связям с общественностью Администрации муниципального образования город Саяногорск
	Отдел по взаимодействию со СМИ и связям с общественностью Администрации муниципального образования город Саяногорск

	ж) раздел «Открытые данные» 
	поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел по взаимодействию со СМИ и связям с общественностью Администрации муниципального образования город Саяногорск
	Отдел по взаимодействию 

со СМИ и связям с общественностью Администрации муниципального образования город Саяногорск

	2) информация о нормотворческой деятельности Администрации муниципального образования город Саяногорск, в том числе:
	
	
	

	а) нормативные правовые акты, изданные Администрацией муниципального образования город Саяногорск, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации муниципальных правовых актов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации
	в течение 5 рабочих дней со дня вступления в законную силу. Поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел по взаимодействию со СМИ и связям с общественностью Администрации муниципального образования город Саяногорск
	    Юридическая служба Администрации муниципального образования город Саяногорск  

	б) информацию о закупках товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд
	поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел по взаимодействию со СМИ и связям с общественностью Администрации муниципального образования город Саяногорск
	     Отдел обеспечения муниципальных нужд
Администрации         муниципального образования город Саяногорск

	в) административные регламенты, стандарты муниципальных услуг
	в течение 5 рабочих дней со дня принятия. Поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел по взаимодействию со СМИ и связям с общественностью Администрации муниципального образования город Саяногорск
	Отдел по взаимодействию со СМИ и связям с общественностью Администрации муниципального образования город Саяногорск

(по закрепленному направлению)

Юридическая служба Администрации муниципального образования город Саяногорск

(по закрепленному направлению)

Жилищный отдел Администрации муниципального образования город Саяногорск

(по закрепленному направлению)

«Бюджетно - финансовое

управление администрации города Саяногорска»
(по закрепленному направлению)

Городской отдел образования г.Саяногорска

(по закрепленному направлению)

Департамент архитектуры, градостроительства и недвижимости города Саяногорска

(по закрепленному направлению)

Комитет по жилищно – коммунальному хозяйству и транспорту  г.Саяногорска

(по закрепленному направлению)

Саяногорский городской отдел культуры

(по закрепленному направлению)

	г) установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых Администрацией муниципального образования город Саяногорск и ее структурными подразделениями, наделенными правами юридического лица, к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами
	в течение 5 рабочих дней со дня введения формы документа. Поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел по взаимодействию со СМИ и связям с общественностью Администрации муниципального образования город Саяногорск
	Отдел по взаимодействию со СМИ и связям с общественностью Администрации муниципального образования город Саяногорск

	д) порядок обжалования муниципальных правовых актов и иных решений, принятых Администрацией муниципального образования город Саяногорск и ее структурными подразделениями, наделенными правами юридического лица
	поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел по взаимодействию со СМИ и связям с общественностью Администрации муниципального образования город Саяногорск
	Юридическая служба Администрации муниципального образования город Саяногорск

	3) информация об участии Администрации муниципального образования город Саяногорск в целевых муниципальных и иных программах, а также о мероприятиях, проводимых Администрацией муниципального образования город Саяногорск, в том числе сведения об официальных визитах и о рабочих поездках руководителей и официальных делегаций органов местного самоуправления
	в течение 5 рабочих дней со дня принятия целевой или иной программы. Анонсы мероприятий, официальных визитов (рабочей поездки, командировки, официального мероприятия) - в течение одного рабочего дня перед началом указанных мероприятий. Итоги проведенных мероприятий, официального визита (рабочей поездки, командировки, официального мероприятия) - в течение одного рабочего дня после окончания указанных мероприятий
	Отдел по взаимодействию со СМИ и связям с общественностью Администрации муниципального образования город Саяногорск
	Отдел по взаимодействию со СМИ и связям с общественностью Администрации муниципального образования город Саяногорск

	4) информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иная информация, подлежащая доведению органами местного самоуправления до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами Республики Хакасия
	поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел по взаимодействию со СМИ и связям с общественностью Администрации муниципального образования город Саяногорск
	Управление по делам

гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям

Администрации муниципального образования

город Саяногорск

	5) информация о результатах проверок, проведенных Администрацией муниципального образования город Саяногорск, ее структурными подразделениями, подведомственными организациями в пределах их полномочий, а также о результатах проверок, проведенных в Администрации муниципального образования город Саяногорск, ее структурных подразделениях, подведомственных организациях
	не позднее 5 рабочих дней со дня подписания актов проверок
	Отдел по взаимодействию со СМИ и связям с общественностью Администрации муниципального образования город Саяногорск
	Управление делами Администрации муниципального образования город  Саяногорск

(по закрепленному направлению)

Юридическая служба Администрации муниципального образования город Саяногорск

(по закрепленному направлению)

Жилищный отдел Администрации муниципального образования город Саяногорск

(по закрепленному направлению)

Бухгалтерия Администрации муниципального образования город Саяногорск 

(по закрепленному направлению)
Отдел экологии и охраны труда Администрации муниципального образования город Саяногорск

(по закрепленному направлению)
Отдел обеспечения муниципальных нужд 

Администрации муниципального образования город Саяногорск

(по закрепленному направлению)
«Бюджетно - финансовое

управление администрации города Саяногорска»

(по закрепленному направлению)

Городской отдел образования г. Саяногорска

(по закрепленному направлению)

Департамент архитектуры, градостроительства и недвижимости города Саяногорска

(по закрепленному направлению)

Комитет по жилищно – коммунальному хозяйству и транспорту  г. Саяногорска

(по закрепленному направлению)

Саяногорский городской отдел культуры

(по закрепленному направлению)


	6) тексты официальных выступлений и заявлений Главы муниципального образования город Саяногорск и его заместителей, руководителей структурных подразделений, наделенных правами юридического лица
	в течение одного рабочего дня со дня выступления
	Отдел по взаимодействию со СМИ и связям с общественностью Администрации муниципального образования город Саяногорск
	Отдел по взаимодействию со СМИ и связям с общественностью Администрации муниципального образования город Саяногорск

«Бюджетно - финансовое

управление администрации города Саяногорска»

(по закрепленному направлению)

Городской отдел образования г.Саяногорска

(по закрепленному направлению)

Департамент архитектуры, градостроительства и недвижимости города Саяногорска

(по закрепленному направлению)

Комитет по жилищно – коммунальному хозяйству и транспорту  г.Саяногорска

(по закрепленному направлению)

Саяногорский городской отдел культуры

(по закрепленному направлению)


	7) статистическая информация о деятельности Администрации муниципального образования город Саяногорск, в том числе:
	
	
	

	а) статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям Администрации муниципального образования город Саяногорск
	ежегодно
	Отдел по взаимодействию со СМИ и связям с общественностью Администрации муниципального образования город Саяногорск
	Отдел экономики и развития Администрации муниципального образования город Саяногорск 



	- Сведения об исполнении бюджета муниципального образования город Саяногорск
	ежеквартально
	
	«Бюджетно - финансовое

управление администрации города Саяногорска»



	- Отчет об исполнении бюджета муниципального образования город Саяногорск
	ежеквартально, ежегодно
	
	«Бюджетно - финансовое

управление администрации города Саяногорска»



	- Справочная таблица к отчету об исполнении консолидированного бюджета муниципального образования город Саяногорск
	ежемесячно
	
	«Бюджетно - финансовое

управление администрации города Саяногорска»



	- Отчет о реализации муниципальных программ (подпрограмм) муниципального образования город Саяногорск
	ежеквартально
	
	«Бюджетно - финансовое

управление администрации города Саяногорска»



	- Информация о кредиторской задолженности муниципального образования г.Саяногорск
	ежемесячно
	
	«Бюджетно - финансовое

управление администрации города Саяногорска»



	- Сведения о долговых обязательства муниципального образования г.Саяногорск
	ежеквартально
	
	«Бюджетно - финансовое

управление администрации города Саяногорска»



	- Сведения о временном кассовом разрыве, возникающем при исполнении бюджета муниципального образования город Саяногорск
	ежеквартально
	
	«Бюджетно - финансовое

управление администрации города Саяногорска»



	- Сведения о численности муниципальных служащих органов местного самоуправления, работников муниципальных учреждений муниципального образования г.Саяногорск с указанием фактических затрат на их денежное содержание
	ежеквартально
	
	«Бюджетно - финансовое

управление администрации города Саяногорска»



	б) сведения об использовании Администрацией муниципального образования город Саяногорск, ее структурными подразделениями и подведомственными организациями выделяемых бюджетных средств
	ежегодно
	Отдел по взаимодействию со СМИ и связям с общественностью Администрации муниципального образования город Саяногорск
	Отделы Администрации муниципального образования город Саяногорск (по закрепленному направлению)
«Бюджетно - финансовое

управление администрации города Саяногорска»

(по закрепленному направлению)
Городской отдел образования г.Саяногорска

(по закрепленному направлению)

Департамент архитектуры, градостроительства и недвижимости города Саяногорска

(по закрепленному направлению)

Комитет по жилищно – коммунальному хозяйству и транспорту  г. Саяногорска

(по закрепленному направлению)

Саяногорский городской отдел культуры

(по закрепленному направлению)

	в) сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации
	ежеквартально
	Отдел по взаимодействию со СМИ и связям с общественностью Администрации муниципального образования город Саяногорск
	«Бюджетно - финансовое

управление администрации города Саяногорска»

(по закрепленному направлению)
Отдел экономики и развития Администрации муниципального образования город Саяногорск
Департамент архитектуры, градостроительства и недвижимости города Саяногорска

(по закрепленному направлению)



	8) информация о кадровом обеспечении Администрации муниципального образования город Саяногорск, в том числе:
	
	
	

	а) порядок поступления граждан на муниципальную службу
	поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел по взаимодействию со СМИ и связям с общественностью Администрации муниципального образования город Саяногорск
	Управление делами Администрации муниципального образования город Саяногорск

	б) сведения о вакантных должностях муниципальной службы
	поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел по взаимодействию со СМИ и связям с общественностью Администрации муниципального образования город Саяногорск
	Управление делами Администрации муниципального образования город Саяногорск

	в) квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы
	поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел по взаимодействию со СМИ и связям с общественностью Администрации муниципального образования город Саяногорск
	Управление делами Администрации муниципального образования город Саяногорск

	г) условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы
	поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел по взаимодействию со СМИ и связям с общественностью Администрации муниципального образования город Саяногорск
	Управление делами Администрации муниципального образования город Саяногорск

	д) номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в Администрации муниципального образования город Саяногорск 
	поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел по взаимодействию со СМИ и связям с общественностью Администрации муниципального образования город Саяногорск
	Управление делами Администрации муниципального образования город Саяногорск

	е) перечень образовательных учреждений, учредителем которых является Администрация муниципального образования город Саяногорск, с указанием почтовых адресов образовательных учреждений, а также номеров телефонов, по которым можно получить информацию справочного характера об этих образовательных учреждениях
	поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел по взаимодействию со СМИ и связям с общественностью Администрации муниципального образования город Саяногорск
	Городской отдел образования г. Саяногорска                          (по подведомственности)
Саяногорский городской отдел культуры

(по подведомственности)

 

	9) информация о работе Администрации муниципального образования город Саяногорск с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, в том числе:
	
	Отдел по взаимодействию со СМИ и связям с общественностью Администрации муниципального образования город Саяногорск
	Отдел по взаимодействию со СМИ и связям с общественностью Администрации муниципального образования город Саяногорск 

(по закрепленному направлению)
Юридическая служба Администрации муниципального образования город Саяногорск
(по закрепленному направлению)

	а) порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность
	поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел по взаимодействию со СМИ и связям с общественностью Администрации муниципального образования город Саяногорск

	Отдел по взаимодействию со СМИ и связям с общественностью Администрации муниципального образования город Саяногорск

	б) фамилия, имя и отчество руководителя подразделения или иного должностного лица, к полномочиям которых отнесены организация приема лиц, указанных в подпункте "а" настоящего пункта, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера
	поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел по взаимодействию со СМИ и связям с общественностью Администрации муниципального образования город Саяногорск
	Отдел по взаимодействию со СМИ и связям с общественностью Администрации муниципального образования город Саяногорск

	в) обзоры обращений лиц, указанных в подпункте "а" настоящего пункта, а также обобщенная информация о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах
	ежегодно
	Отдел по взаимодействию со СМИ и связям с общественностью Администрации муниципального образования город Саяногорск
	Отдел по взаимодействию со СМИ и связям с общественностью Администрации муниципального образования город Саяногорск

	г) информация об организации приема и обработки обращений субъектов персональных данных
	поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел по взаимодействию со СМИ и связям с общественностью Администрации муниципального образования город Саяногорск

	Юридическая служба Администрации муниципального образования город Саяногорск

	10) информация о работе в сфере жилищно-коммунального хозяйства, в том числе:
	
	
	

	а) о принимаемых мерах в сфере жилищно-коммунального хозяйства
	поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел по взаимодействию со СМИ и связям с общественностью Администрации муниципального образования город Саяногорск
	Комитет по жилищно -коммунальному хозяйству и транспорту г.Саяногорска

	б) по вопросам развития общественного контроля в сфере жилищно-коммунального хозяйства
	поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел по взаимодействию со СМИ и связям с общественностью Администрации муниципального образования город Саяногорск
	Комитет по жилищно -коммунальному хозяйству и транспорту г.Саяногорска


Управляющий делами Администрации муниципального 
                           А.Г. Козловская 
образования г. Саяногорск 

Приложение № 2

к постановлению Администрации

муниципального образования 

город Саяногорск

от 18.03.2019г.  №164
Требования

к технологическим, программным и лингвистическим

средствам обеспечения пользования официальным

сайтом муниципального образования город Саяногорск

в сети «Интернет»

1. Технологические и программные средства обеспечения пользования официальным сайтом муниципального образования город Саяногорск в сети «Интернет» (далее - сайт) должны обеспечивать доступ пользователей для ознакомления с информацией, размещенной на сайте, на основе общедоступного программного обеспечения.

2. Для просмотра сайта не должна предусматриваться установка на компьютере пользователей специально созданных с этой целью технологических и программных средств.

3. Пользователю должна предоставляться наглядная информация о структуре сайта.
4. Требования к размещению государственными органами и органами местного самоуправления в сети «Интернет» общедоступной информации о деятельности указанных органов в форме открытых данных предусматривают:

а) требования к форматам и правилам оформления набора данных, а также к содержанию включаемой в них информации;

б) требования к форматам и правилам оформления паспорта наборов данных;

в) правила размещения в сети «Интернет» набора данных и паспорта набора данных;

г) правила ведения реестра набора данных;

д) требования к периодичности размещения и срокам обновления набора данных в сети «Интернет»;

е) требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам, необходимым для размещения общедоступной информации государственными органами и органами местного самоуправления в сети «Интернет» в форме открытых данных, а также для обеспечения ее использования.

5. Технологические и программные средства ведения сайта должны обеспечивать:

а) ведение электронных журналов учета операций, выполненных с помощью технологических средств и программного обеспечения ведения сайта;

б) еженедельное копирование информации на резервный носитель, обеспечивающее возможность ее восстановления с указанного носителя;

в) защиту информации от уничтожения, модификации и блокирования доступа к ней, а также от иных неправомерных действий в отношении такой информации;

г) хранение информации, размещенной на сайте, не менее 10 лет в соответствии с условиями функционирования сайта.

6. Информация на сайте должна размещаться на русском языке. Отдельная информация, помимо русского языка, может быть размещена на хакасском языке или иностранных языках.

Допускается указание наименований иностранных юридических лиц, фамилий и имен физических лиц с использованием букв латинского алфавита.

Управляющий делами Администрации
      А.Г. Козловская

муниципального образования г. Саяногорск 

Приложение № 3

к постановлению Администрации

муниципального образования 

город Саяногорск

от 18.03.2019г.  №164
Порядок организации доступа к информации

о деятельности Администрации муниципального

образования город Саяногорск
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

2. Доступ к информации о деятельности Администрации муниципального образования город Саяногорск обеспечивается следующими способами:

1) обнародование (опубликование) информации в средствах массовой информации;

2)  размещение информации в сети «Интернет»;

3) размещение информации в помещениях, занимаемых Администрацией муниципального образования город Саяногорск, и в иных отведенных для этих целей местах;

4) ознакомление граждан и лиц без гражданства (физических лиц) в том числе, но не ограничиваясь, представителей юридических лиц, общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, иных лиц (далее по тексту Получателей, Получателей информации) с информацией в помещениях, занимаемых Администрацией муниципального образования город Саяногорск, а также через библиотечные и архивные фонды;

5) присутствие Получателей информации на заседаниях коллегиальных органов Администрации муниципального образования город Саяногорск;

6) предоставление информации Получателям по их запросу;
7) проведением публичных слушаний, встреч с населением, другими способами, предусмотренными законами и (или) иными нормативными правовыми актами.

II. ОБНАРОДОВАНИЕ (ОПУБЛИКОВАНИЕ) ИНФОРМАЦИИ

В СРЕДСТВАХ МАССОВОЙ ИНФОРМАЦИИ

3. Обнародование (опубликование) информации о деятельности Администрации муниципального образования город Саяногорск в средствах массовой информации осуществляется в соответствии со статьей 12 Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

4. Официальным источником опубликования информации о деятельности Администрации муниципального образования город Саяногорск в средствах массовой информации является Саяногорская городская газета «Саянские ведомости».

III. РАЗМЕЩЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ В СЕТИ ИНТЕРНЕТ

5. Информация о деятельности Администрации муниципального образования город Саяногорск размещается в сети «Интернет» на официальном сайте Администрации муниципального образования город Саяногорск (www.sayan-adm.ru).

6. Перечень информации о деятельности Администрации муниципального образования город Саяногорск, размещаемой в сети «Интернет», утвержден постановлением. При утверждении перечня информации определяются периодичность размещения информации в сети «Интернет», сроки ее обновления, обеспечивающие своевременность реализации и защиты Получателями информации своих прав и законных интересов, а также иные требования к размещению указанной информации.

IV. РАЗМЕЩЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ В ПОМЕЩЕНИЯХ, ЗАНИМАЕМЫХ

АДМИНИСТРАЦИЕЙ, И В ИНЫХ ОТВЕДЕННЫХ ДЛЯ ЭТИХ ЦЕЛЕЙ МЕСТАХ

7. Для ознакомления с текущей информацией о деятельности Администрации муниципального образования город Саяногорск в помещениях, занимаемых Администрацией муниципального образования город Саяногорск, в которые имеется свободный доступ Получателей информации, иных отведенных для этих целей местах размещаются информационные стенды.

8. Информация, размещаемая в соответствии с пунктом 7 настоящего Порядка, содержит:

1) порядок работы Администрации муниципального образования город Саяногорск, ее структурных подразделений, включая порядок приема граждан (физических лиц), представителей организаций, государственных органов и органов местного самоуправления;

2) условия и порядок получения информации от Администрации муниципального образования город Саяногорск;

3) иные сведения, необходимые для оперативного информирования Получателей о деятельности Администрации муниципального образования город Саяногорск.

V. ОЗНАКОМЛЕНИЕ ПОЛУЧАТЕЛЕЙ С ИНФОРМАЦИЕЙ В ПОМЕЩЕНИЯХ, ЗАНИМАЕМЫХ АДМИНИСТРАЦИЕЙ, А ТАКЖЕ ЧЕРЕЗ БИБЛИОТЕЧНЫЕ И АРХИВНЫЕ ФОНДЫ
9. По решению Главы муниципального образования город Саяногорск Получателю на основании его обращения может быть предоставлена возможность ознакомиться с информацией в помещениях, занимаемых Администрацией муниципального образования город Саяногорск или ее структурным подразделением.

10. Ознакомление Получателей с информацией о деятельности Администрации муниципального образования город Саяногорск, находящейся в библиотечных и архивных фондах, осуществляется в порядке, установленном настоящим разделом.

11. Действия по ознакомлению Получателей с информацией о деятельности Администрации муниципального образования город Саяногорск, находящейся в архиве Администрации муниципального образования город Саяногорск, осуществляется главным специалистом архива Администрации муниципального образования город Саяногорск (далее - должностное лицо). Ознакомление Получателей с информацией о деятельности Администрации муниципального образования город Саяногорск, находящейся в муниципальных библиотеках, осуществляется ответственными должностными лицами муниципальных библиотек (далее - должностное лицо).

12. Основанием для ознакомления Получателей с информацией о деятельности Администрации муниципального образования город Саяногорск, находящейся в архиве Администрации муниципального образования город Саяногорск или муниципальной библиотеке, является письменное либо устное обращение Получателя информации (заявителя) об ознакомлении с указанной информацией или ее предоставлении.

13. После получения письменного либо устного обращения об ознакомлении с информацией о деятельности Администрации муниципального образования город Саяногорск, находящейся в архиве Администрации муниципального образования город Саяногорск или муниципальной библиотеке, должностное лицо:

1)    устанавливает по представленным документам личность заявителя;

2) предоставляет для ознакомления информацию (документацию) в соответствии с действующем законодательством и в рамках своей компетенции.

Срок предоставления заявителю возможности ознакомиться с указанной информацией - в течение рабочего дня.

14. Если ознакомление с информацией о деятельности Администрации муниципального образования город Саяногорск, находящейся в архиве Администрации муниципального образования город Саяногорск, не может быть предоставлено без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну, Получателю, сделавшему обращение, сообщается о невозможности предоставления информации в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

15. В случае получения письменного обращения о предоставлении информации о деятельности Администрации муниципального образования город Саяногорск, находящейся в архиве Администрации муниципального образования город Саяногорск, в котором содержится просьба направить копию архивного документа заявителю по почте, рассмотрение такого обращения и предоставление сведений осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

VI. ПРИСУТСТВИЕ ГРАЖДАН И ЛИЦ БЕЗ ГРАЖДАНСТВА (ФИЗИЧЕСКИХ ЛИЦ), В ТОМ ЧИСЛЕ
ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ ОРГАНИЗАЦИЙ (ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ),

ОБЩЕСТВЕННЫХ ОБЪЕДИНЕНИЙ, ГОСУДАРСТВЕННЫХ ОРГАНОВ 
И ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ, НА ЗАСЕДАНИЯХ
КОЛЛЕГИАЛЬНЫХ ОРГАНОВ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОД САЯНОГОРСК
16. При проведении заседаний коллегиальных органов Администрации муниципального образования город Саяногорск обеспечивается возможность присутствия на них граждан и лиц без гражданства (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления.

17. При наличии технической возможности по решению Главы муниципального образования город Саяногорск может обеспечиваться трансляция заседаний этих органов в сети «Интернет».

VII. ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ ПОЛУЧАТЕЛЯМ

ПО ИХ ЗАПРОСУ

18. Запрос Получателем информации о деятельности Администрации муниципального образования город Саяногорск подлежит регистрации в Администрации муниципального образования город Саяногорск и рассмотрению в порядке, установленном Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

19. Информация о деятельности Администрации по запросу предоставляется в виде ответа на запрос в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

Управляющий делами Администрации
      А.Г. Козловская

муниципального образования г. Саяногорск 




ПОСТАНОВЛЕНИЕ





от 18.03.2019  № 164




















�











Российская Федерация


Республика Хакасия


Администрация муниципального 


образования город Саяногорск 


город Саяногорск

















Хакас Республика





Республика Хакасия в составе Российской Федерации





Саяногорск городтын устаf-настаа





администрация


города саяногорска





 Федерации





Саяногорск городтын устаf-настаа





администрация


города саяногорска











Россия Федерациязы


Хакас Республиказы


Муниципальнай пÿдiстiң устағ-пастаа


Саяногорск город















