
[image: image1.png]



О внесении изменений в постановление

Администрации муниципального
образования город Саяногорск

от 19.02.2013 № 209
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ                  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации муниципального образования г. Саяногорск от 21.03.2018 № 196 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг», постановлением Администрации муниципального образования г. Саяногорск от 15.08.2016                   № 797 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг муниципального образования город Саяногорск», в целях приведения муниципального правового акта в соответствие с действующим законодательством, руководствуясь статьей 32 Устава муниципального образования город Саяногорск, утвержденного решением Саяногорского городского Совета депутатов от 31.05.2005 № 35, Администрация муниципального образования город Саяногорск
П О С Т А Н О В Л Я Е Т:
1. Внести в постановление Администрации муниципального образования город Саяногорск от 19.02.2013 № 209 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление гражданам жилых помещений из муниципального жилищного фонда коммерческого использования» (далее – постановление)  следующие изменения: 
1.1. Пункт 2.5. раздела 2 приложения к постановлению изложить в следующей редакции:
«2.5. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 60 рабочих дней со дня обращения в Администрацию с запросом о предоставлении муниципальной услуги. Сроки прохождения отдельных административных процедур (действий) указаны в разделе 3 настоящего Административного регламента. В случае отсутствия свободных жилых помещений в фонде коммерческого использования происходит приостановление предоставления муниципальной услуги до момента возникновения свободных жилых помещений в муниципальном жилищном фонде коммерческого использования. С возникновением свободных жилых помещений в муниципальном жилищном фонде коммерческого использования предоставление муниципальной услуги возобновляется Администрацией.».
1.2. Абзац  9 пункта 2.7. раздела 2 приложения к постановлению изложить в следующей редакции: «Регистрация заявления осуществляется канцелярией Администрации в течение одного  рабочего дня с момента поступления его в Администрацию.».
1.3. Абзац  10 пункта 2.7. раздела 2 приложения к постановлению изложить в следующей редакции: «Ответ на заявление готовится и направляется заявителю в течение 60 рабочих дней со дня поступления в Администрацию.».
1.4. Пункт 2.8. раздела 2 приложения к постановлению изложить в следующей редакции:
«2.8. Для предоставления муниципальной услуги заявитель (его представитель) самостоятельно предоставляет в орган местного самоуправления следующие документы:

-заявление о заключении договора найма (далее - заявление) (приложение 2 к настоящему Административному регламенту);

          -ходатайство руководителя муниципального учреждения, предприятия, организации о предоставлении жилого помещения по договору найма работнику или служащему, состоящему в трудовых отношениях с данной организацией, учреждением или предприятием, находящимся в муниципальном образовании город Саяногорск, либо ходатайство о предоставлении жилого помещения по договору найма лицу, в трудовых отношениях с которым нуждается муниципальное учреждение, предприятие либо организация муниципального образования город Саяногорск;

-документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации (заявителя) и членов его семьи;

-документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации и подтверждающие полномочия представителя заявителя (в случае если с заявлением обращается представитель заявителя).

Кроме того, по собственной инициативе заявитель (его представитель) вправе предоставить в Администрацию следующие документы:

- копию финансово-лицевого счета либо выписку из домовой книги с места жительства заявителя и членов его семьи;
-  справку из отдела кадров с места работы; 

-  свидетельство о заключении   брака;

-  справку о составе семьи; 

- копию финансово-лицевого счета (выписку из домовой книги) с места регистрации (пребывания) гражданина;

- справку  на всех членов семьи об использовании (не использовании) права на приватизацию.».
1.5. Пункт 3.2. раздела 3 приложения к постановлению изложить в следующей редакции:
 «3.2. Основанием для начала административной процедуры по изданию распоряжения Главы о предоставлении жилого помещения по договору найма или отказу в предоставлении муниципальной услуги является резолюция Главы.».
1.6. Пункт 3.2.5. раздела 3 приложения к постановлению изложить в следующей редакции:

«3.2.5. В случае отсутствия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист, ответственный за проверку и оформление документов, готовит проект распоряжения Главы о предоставлении жилого помещения по договору найма.».

1.7.   Пункт 3.2.6. раздела 3 приложения к постановлению исключить.
1.8. Пункт 3.3.2. раздела 3 приложения к постановлению изложить в следующей редакции: «3.3.2. Договор найма подписывается Главой муниципального образования город Саяногорск или уполномоченным лицом Администрации, после чего специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, извещает заявителя о необходимости явки для подписания договора найма.».

1.9. Пункт 3.3.5. раздела 3 приложения к постановлению изложить в следующей редакции: «3.3.5. Максимальный срок административной процедуры по заключению договора найма составляет 60 рабочих дней.».

1.10. Приложение 1 к административному регламенту изложить в следующей редакции:
«Приложение 1

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

 «Предоставление  гражданам жилых

помещений из муниципального  жилищного фонда

коммерческого использования»

Администрация

муниципального образования город Саяногорск

	Местонахождение
	655600, г. Саяногорск, Советский м-н, дом 1.

Адрес электронной почты: kancelyariya@sng.khakasnet.ru.

Официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: http://sayan-adm.ru.

График работы:

понедельник - пятница: 8.00 - 17.00.

Перерыв на обед: 12.00 - 13.00

	Приемная Главы муниципального образования город Саяногорск
	Тел.: (39042)2-02-00, факс: (39042)2-16-01

	Заместитель Главы муниципального образования город Саяногорск по правовым вопросам
	Тел.: (39042)2-01-88


Место оказания муниципальной услуги: Республика Хакасия, г. Саяногорск, Советский м-н, дом 1, кабинет 111, в соответствии со следующим графиком:

	NN п. п.
	Наименование
	График работы
	Часы приема граждан
	Справочные телефоны, номера кабинетов

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Начальник жилищного отдела
	понедельник - пятница: 08.00 - 17.00; перерыв на обед:

12.00 - 13.00
	четверг:

14.00 - 16.00
	8(39042)2-16-56,

кабинет 111

	2
	Специалисты жилищного отдела
	понедельник - пятница: 08.00 - 17.00; перерыв на обед:

12.00 - 13.00
	четверг: 09.00 - 12.00, 14.00 - 17.00
	8(39042)2-16-56,

кабинет 111


Почтовый адрес для направления документов и заявлений: 655600, Республика Хакасия, г.Саяногорск, Советский м-н, дом 1, телефон: 8(39042)2-16-01.».
1.11. Приложение 2 к административному регламенту изложить в следующей редакции:
«Приложение 2

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

 «Предоставление  гражданам жилых

помещений из муниципального  жилищного фонда

коммерческого использования»

                                       Главе муниципального образования

                                       город Саяногорск ___________________

                                       от гражданина(ки) __________________

                                                         (Ф.И.О. заявителя)

                                       проживающего(ей) по адресу:

                                       ____________________________________

                                       Контактный телефон: ________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу  предоставить мне и членам моей семьи:

1.____________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., дата рождения)
2.____________________________________________________________________________________________ (Ф.И.О., дата рождения)

3.____________________________________________________________________________________________(Ф.И.О., дата рождения)

жилое помещение по договору коммерческого найма жилого помещения сроком на __________________________.

    "___" _________ 20__ г.                       _____________».

           (Дата)                                                (Подпись)
2. Отделу по взаимодействию со СМИ и связям с общественностью Администрации муниципального образования город Саяногорск опубликовать настоящее постановление в городской газете «Саянские ведомости» и разместить на официальном сайте муниципального образования город Саяногорск в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

3. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы муниципального образования г. Саяногорск по правовым вопросам.

Глава муниципального образования

город Саяногорск                                                                                   М.А. Валов
СОГЛАСОВАНО:
	Первый заместитель Главы

муниципального образования 

г. Саяногорск

Заместитель Главы 

муниципального образования

г.Саяногорск по правовым
вопросам                                                                
                                                                                                         
	 Е.Г. Ряшенцева

 Э.М. Сергиенко                           

	Исполняющий обязанности

Управляющего делами
Администрации муниципального 

образования г. Саяногорск
	 С.Н. Рудко


Проект настоящего постановления размещен на официальном сайте Администрации муниципального образования город Саяногорск для проведения независимой антикоррупционной экспертизы с 20.05.2021 до 03.06.2021
Рассылка: дело, Отдел по взаимодействию со СМИ и связям с общественностью, жилищный отдел, Консультант+, Сергиенко Э.М.

Исп.: Бибаева Светлана Анатольевна,

Тел.: 8(39042)2-16-56
ПОСТАНОВЛЕНИЕ





от _____________2021 № _________
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