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Об утверждении Порядка формирования
и ведения Реестра муниципальных услуг
муниципального образования город Саяногорск
     В соответствии с частью 7 статьи 11 Федерального закона от 27.05.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 №861 «О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)», руководствуясь статьей 32 Устава муниципального образования город Саяногорск, утвержденного решением Саяногорского городского Совета депутатов от 31.05.2005 №35, Администрация муниципального образования город Саяногорск 
П О С Т А Н О В Л Я  Е Т:

     1. Утвердить Порядок формирования и ведения Реестра муниципальных услуг муниципального образования город Саяногорск согласно приложению к настоящему постановлению.
     2. Уполномоченным органом по формированию и ведению реестра муниципальных услуг за размещение реестра муниципальных услуг в электронном виде на официальном сайте муниципального образования город Саяногорск, определить информационно-аналитический отдел Администрации муниципального образования город Саяногорск.
     3. Считать утратившим силу постановление Администрации муниципального образования г. Саяногорск от 13.05.2013 № 702 «О порядке формирования и ведения Реестра муниципальных услуг».

     4. Информационно-аналитическому отделу Администрации муниципального образования г. Саяногорск опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации и разместить на официальном сайте муниципального образования город Саяногорск в сети Интернет.
     5. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования.

     6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы муниципального образования город  Саяногорск.

Глава муниципального образования
город Саяногорск


                                                  Л.М. Быков
СОГЛАСОВАНО:
Первый заместитель Главы

муниципального образования город Саяногорск                         Н.М. Чванова
Управляющий делами Администрации

муниципального образования

город Саяногорск                                                                         А.Г. Козловская

И.о.начальника юридической службы

Администрации муниципального образования

город Саяногорск                                                                          Е.А. Чернышова
Проект настоящего постановления размещен на официальном сайте муниципального образования город Саяногорск  для проведения независимой антикоррупционной экспертизы с 22.12. 2017 года по 27.12. 2017 года
Рассылка: Дело, Чванова Н.М., Михалева Е.Ю., ОК, ДАГН, ГОРОО, ОЭиР, КЖКХиТ, Архив, ЖилОтдел, БФУ, СВ, ИАО

Исп. Михалева Е.Ю.

тел. 8 39042 21977

Приложение 

к постановлению 
Администрации муниципального
 образования город Саяногорск

                                                               от  _____________2017 №_____________             

Порядок

формирования и ведения Реестра муниципальных услуг

муниципального образования город Саяногорск

1. Общие положения

     1.1. Порядок формирования и ведения Реестра муниципальных услуг муниципального образования город Саяногорск (далее - Порядок) разработан в целях надлежащего исполнения органами местного самоуправления части 7 статьи 11 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон), иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Республики Хакасия, муниципальных правовых актов органов местного самоуправления муниципального образования город Саяногорск.
     1.2. Настоящий Порядок определяет последовательность формирования и ведения Реестра муниципальных услуг муниципального образования город Саяногорск (далее - Реестр).
     1.3. В Реестр вносятся муниципальные услуги в соответствии со следующей структурой.
   Перечень 1. Муниципальные услуги, предоставляемые органами местного самоуправления.
   К этим услугам относятся услуги, предоставляемые по запросам заявителей (физических или юридических лиц) в пределах установленных правовыми актами полномочий органов местного самоуправления, предоставляющих услуги. Предоставление муниципальных услуг осуществляется в соответствии с административными регламентами.
   Перечень 2. Муниципальные услуги, оказываемые  муниципальными организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), выполняемое (выполняемый) за счет средств  бюджета муниципального образования город Саяногорск.
   Перечень 3. Муниципальные услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и включенные в Перечень, утвержденный решением Совета депутатов  муниципального образования город Саяногорск.
   К этим услугам относятся услуги, в результате которых заявитель может получить документ, необходимый в соответствии с правовыми актами для обращения за муниципальной услугой, а также услуги, обращение за которыми в соответствии с правовыми актами необходимо для получения муниципальной услуги (за исключением услуг по выдаче документов и предоставлению информации, находящихся в распоряжении органов, предоставляющих государственные и муниципальные услуги, иных государственных органов и органов местного самоуправления).
   Перечень 4. Иные муниципальные услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных, муниципальных услуг.
     1.4. Ведение Реестра осуществляется в целях:

а) эффективного и своевременного обеспечения физических и юридических лиц, органов местного самоуправления муниципального образования город Саяногорск, территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, государственных органов Республики Хакасия (далее - пользователи Реестра) достоверной информацией об услугах, указанных в пункте 1.3  настоящего Порядка;

б) учета и систематизации информации об услугах, указанных в пункте 1.3  настоящего Порядка;

в) анализа эффективности предоставления услуг, оказываемых органами местного самоуправления и муниципальными организациями муниципального образования город Саяногорск.
     1.5. Формирование и ведение Реестра осуществляется в соответствии со следующими принципами:

а) единство требований к определению и включению услуг в Реестр;

б) актуальность и полнота информации, содержащейся в Реестре;

в) открытость и доступность информации, содержащейся в Реестре.

     1.6. В настоящем Порядке используются следующие понятия и определения:
   Реестр - правовой акт, содержащий регулярно обновляемые сведения о муниципальных услугах (услугах), предоставляемых Администрацией муниципального образования город Саяногорск и ее органами наделенными правами юридического лица, муниципальными организациями;
   Формирование и ведение реестра - сбор информации о муниципальных услугах (услугах), предоставляемых Администрацией муниципального образования город Саяногорск и ее органами наделенными правами юридического лица, муниципальными организациями, внесение этих муниципальных услуг (услуг) в реестр, внесение изменений в реестр о предоставляемых муниципальных услугах (услугах) и исключение их из реестра.
     1.7. Сведения реестра муниципальных услуг (услуг) являются общедоступными и публикуются на официальном портале муниципального образования город Саяногорск. 
2. Требования к формату и структуре реестра

     2.1. Реестр ведется в табличной форме и содержит сведения об услугах, указанных в пункте 1.3 настоящего Порядка.
   Форма ведения Реестра указана в приложении 1 к настоящему Порядку.
3. Формирование и ведение Реестра
     3.1. Реестр формируется на бумажном и электронном носителях по единой системе учета и регистрации.
     3.2. Формирование Реестра осуществляется на основании Перечней, указанных в п.1.3. настоящего Порядка.
     3.3. Уполномоченный орган несет ответственность за своевременную актуализацию сведений в Реестре.
     3.4. Реестр утверждается постановлением Администрации муниципального образования город Саяногорск, публикуется в официальном печатном издании и размещается на сайте муниципального образования город Саяногорск.
     3.5. Основаниями для включения, исключения или изменения сведений, содержащихся в Реестре, являются нормативные правовые акты Российской Федерации, нормативные правовые акты Республики Хакасия и муниципальные нормативные правовые акты, которыми соответственно устанавливаются, изменяются или прекращаются полномочия по предоставлению соответствующей услуги.
     3.6. Включение услуги в Реестр, внесение изменений, исключение услуги из Реестра осуществляется на основании информации, представляемой на бумажном носителе и в электронном виде руководителями структурных подразделений Администрации муниципального образования город Саяногорск; руководителями органов муниципального образования город Саяногорск наделенными правами юридического лица, в орган, уполномоченный на ведение Реестра (далее по тексту - ответственные лица).
     3.7. Информация о необходимости внесения изменений в Реестр представляется в орган, уполномоченный на ведение Реестра, в течение 20 рабочих дней после возникновения соответствующего основания.
     3.8. Внесение изменений и дополнений в Реестр осуществляется органом, уполномоченным на ведение Реестра, в течение 20 рабочих дней со дня поступления информации.
     3.9. Ответственность за актуальность, полноту и достоверность сведений об услугах, включенных в Реестр, несут руководители структурных подразделений Администрации муниципального образования город Саяногорск, руководители органов муниципального образования  город Саяногорск, наделенные правами юридического лица, предоставляющие соответствующие услуги.
     3.10. В целях поддержания Реестра в актуальном состоянии сведения, содержащиеся в Реестре, уточняются органом, уполномоченным на ведение Реестра, не реже одного раза в год.
Управляющий делами
Администрации муниципального
образования город Саяногорск                                                   А.Г. Козловская

Приложение

к Порядку формирования

и ведения Реестра муниципальных

услуг муниципального образования

город Саяногорск, утвержденного

Постановлением Администрации

муниципального образования

г. Саяногорск

от______________  № ___________                    
РЕЕСТР

муниципальных услуг муниципального образования

город Саяногорск

	N № п/п
	Наименование услуги
	Ответственный  исполнитель,  предоставляющий     услугу
	Возмездность

оказания услуги

	1. Муниципальные услуги, предоставляемые органами местного самоуправления

муниципального образования город Саяногорск                              

	В сфере

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	...
	
	
	

	В сфере

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	...
	
	
	

	2. Услуги, оказываемые муниципальными учреждениями и иными организациями 

муниципального образования город Саяногорск, в которых размещается муниципальное
задание (заказ)  
                                          

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	...
	
	
	

	В сфере

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	...
	
	
	

	 3. Муниципальные услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и включенные в Перечень, утвержденный решением Совета депутатов  муниципального образования город Саяногорск 

(Утверждены решением  Совета депутатов муниципального образования г. Саяногорск от 18 июля 2013г. № 58 «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг на территории муниципального образования город Саяногорск  (в ред. решения Совета депутатов муниципального образования г. Саяногорск от 12.09.2013 N 73)



	4. Иные сведения и услуги, оказываемые муниципальными учреждениями и     

организациями муниципального образования город Саяногорск                

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Управляющий делами 

Администрации муниципального 

образования город Саяногорск                                                              А.Г. Козловская

ПОСТАНОВЛЕНИЕ





от _____________20___ № _________
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