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Об утверждении
Административного 

регламента по предоставлению ДАГН 

г. Саяногорска муниципальной услуги
«Подготовка градостроительных 

планов земельных участков» 

В соответствии с Градостроительным Кодексом РФ, Федеральным законом от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Постановлением Администрации муниципального образования г. Саяногорск от 11.03.2011 года №542 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь статьями 30, 32 Устава муниципального образования г.Саяногорск, утвержденного решением Саяногорского городского Совета депутатов от 31.05.2005 года №35. 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению Департаментом архитектуры, градостроительства и недвижимости г.Саяногорска муниципальной услуги «Подготовка градостроительных  планов земельных участков» согласно приложению №1 к настоящему Постановлению.

2. Информационно-аналитическому отделу Администрации г.Саяногорска (Е.Ю. Михалевой) опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации и разместить на официальном сайте городского округа – муниципального образования г.Саяногорск в сети «Интернет» в срок не более семи дней с момента принятия настоящего постановления.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на руководителя ДАГН г.Саяногорска Н.С.Потапова.

И.о. Главы  муниципального    



      
    

образования г.Саяногорск     




               А.П.Затепякин

	
	Приложение №1 к Постановлению

Администрации муниципального образования

г.Саяногорск

от 16.04. 2012 года № 582


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению Департаментом архитектуры, градостроительства и недвижимости г.Саяногорска муниципальной услуги «Подготовка градостроительных планов земельных участков»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1 Административный регламент предоставления Департаментом архитектуры, градостроительства и недвижимости г.Саяногорска (далее – ДАГН г.Саяногорска)  муниципальной услуги по подготовке градостроительных планов земельных участков на территории муниципального образования г.Саяногорск (далее – Регламент) разработан в целях создания комфортных условий для участников отношений (далее – Заявители), возникающих при оказании муниципальной услуги.
Регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур).

1.2. Местонахождение ДАГН г.Саяногорска и его почтовый адрес: 655600 Республика Хакасия, г.Саяногорск, Заводской мкрн., д.58.

Телефон приёмной: 8 (39042) 6-79-70, факс: 8 (39042) 6-79-70.

Телефон специалистов: 8 (39042) 2-38-77

Адрес электронной почты: dagnpriem@sng.khakasnet.ru, Pajdysheva@sng.khakasnet.ru. 
1.3. Режим работы ДАГН г.Саяногорска: понедельник-пятница: с 8-00 до 17-00 часов, перерыв на обед: с 12-00 до 13-00 часов, выходные дни: суббота, воскресенье.

1.4. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок и консультаций), Интернет-адресах, адресах электронной почты, о режиме работы, о процедуре исполнения муниципальной услуги размещаются:

1) на официальном сайте муниципального образования г.Саяногорск: www.sayan-adm.ru;

2) на информационном стенде, расположенном на первом этаже в здании ДАГН г.Саяногорска.

1.5. Информирование заявителей по процедуре исполнения муниципальной услуги осуществляется:

1) устно – посредством личного обращения или по телефону;

2) письменно – посредством почтовой связи.

1.6. При консультировании заявителей по телефону сотрудники ДАГН г.Саяногорска дают исчерпывающую информацию по вопросам подготовки градостроительных планов земельных участков на территории муниципального образования г.Саяногорск. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок.
1.7. В случае если для подготовки ответа требуется дополнительное время, сотрудник, осуществляющий устное информирование, может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое удобное время для устного информирования (с учётом режима работы ДАГН г.Саяногорска).

1.8. При информировании о процедуре предоставления муниципальной услуги по письменным обращениям заявителей, ответ на обращение направляется в адрес заявителя посредством почтовой связи в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.
1.9. Личный приём граждан и представителей организаций по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляют специалисты ДАГН г.Саяногорска.

Приём граждан проводится по вторникам и четвергам с 8-00 до 17-00 часов.

Приём представителей организаций проводится ежедневно с 8-00 до 17-00 часов. 

Перерыв на обед с 12-00 до 13-00 часов. 

Выходные дни: суббота, воскресенье.

1.10. Получателями муниципальной услуги являются: юридические и физические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их соответствующими полномочиями выступать от имени заявителей.
II. СТАНДАРТ  ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОЙ  УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги.

Муниципальная услуга «Подготовка градостроительных планов земельных участков».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Предоставление муниципальной услуги осуществляет ДАГН г. Саяногорска.

Работу по информационному обеспечению заявителей осуществляют специалисты отдела архитектуры ДАГН г.Саяногорска.
2.3. Результаты предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги ДАГН г. Саяногорска являются:
1) Градостроительный план земельного участка, утвержденный Постановлением Главы муниципального образования г. Саяногорск; 
2) отказ в подготовке градостроительного плана земельного участка, с указанием перечня оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Обращения заявителей по вопросам подготовки градостроительных планов земельных участков, поступившие в ДАГН г.Саяногорска, исполняются в течение 30 дней со дня их регистрации. 

 2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

1) Конституция Российской Федерации;
2) Федеральный закон от 29.12.2004г. № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

3) Градостроительный кодекс РФ;

4) Приказ Минрегиона РФ от 10.05.2011 N 207 "Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка";

5) Федеральный закон от 06.10.2003г.  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

6) Федеральный закон от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

7) Федеральный закон от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
8) Федеральный закон от 27.06.2011г. №157-ФЗ «О персональных данных»;

9) Решение Саяногорского городского Совета депутатов от 22.12.2010г. №110 «Об утверждении «Корректировки генерального плана муниципального образования г.Саяногорск»;

10) Устав муниципального образования город Саяногорск, утвержденный решением Саяногорского городского Совета депутатов №35 от 31.05.05г.;

11) Положение «О Департаменте архитектуры, градостроительства и недвижимости г. Саяногорска» (в новой редакции), утвержденное постановлением Администрации муниципального образования г.Саяногорск от 26.12.2011г. №2655;

12) Градостроительные, строительные, санитарные и другие действующие нормы и правила (СНиП, ГОСТ, СанПиН и т.д.).
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
К заявлению (приложение №1 к Регламенту) по подготовке градостроительного плана земельного участка должны быть приложены:

1) Заявление-согласие субъекта на обработку его персональных данных (приложение №1 к заявлению)

2) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (доверенность, приказ о назначении руководителем юридического лица и пр.) (оригинал и копия);

3) правоустанавливающие документы на земельный участок (оригинал и копия в 2-х экз.);

4) кадастровый план земельного участка (оригинал и копия);

5) топографическая съемка земельного участка на бумажном носителе (М 1:500 при площади земельного участка до 1 га; М 1:2000 при площади земельного участка от 1 га до 10 га; М 1:5000 при площади земельного участка более 10 га) с нанесенными границами и координатами земельного участка (оригинал и копия в 2-х экз.);

6) правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, расположенные на земельном участке (при наличии объектов) (оригинал и копия);

7) действующие технические паспорта или кадастровые паспорта на объекты недвижимости, расположенные на земельном участке (при наличии объектов) (оригинал и копия);

8) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта капитального строительства (предоставляется при оформлении индивидуального жилищного строительства).

Представленные копии заверяются специалистом принявшим заявление, оригиналы возвращаются заявителю.

До 01.07.2012г. все перечисленные в настоящем пункте документы предоставляются заявителем. С 01.07.2012г. указанные в п.п. 3, 4, 6, 7 документы, имеющиеся в распоряжении органов местного самоуправления г. Саяногорска, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственных органов или органов местного самоуправления организаций, могут предоставляться заявителем по собственной инициативе либо подлежат получению ДАГН г. Саяногорска в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

2.7. Муниципальная услуга не оказывается, обращение не рассматривается по существу, если:

1) заявление не содержит фамилии, имени, отчества заявителя (последнее при наличии) (для юридических лиц – наименования организации), почтового адреса;

2) не представлены документы необходимые для предоставления муниципальной услуги, указанные в п. 2.6 настоящего Регламента;

3) текст не поддается прочтению. В этом случае заявителю направляется письмо с указанием причины отклонения заявления, в случае если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

4) содержит вопрос, на который заявителю неоднократно давались  письменные ответы по существу, при этом в  заявлении не приводятся новые доводы и обстоятельства. При этом, может быть принято решение о безосновательности очередного запроса и прекращения переписки с заявителем.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в подготовке градостроительного плана земельного участка:

1) в случаи если с заявлением обратилось лицо неуполномоченное, либо не являющееся правообладателем земельного участка, указанного в заявлении;
2) представленные документы содержат неполную либо недостоверную информацию о земельном участке, указанном в заявлении; 
3) представленные документы оформлены с отклонениями от установленных настоящим Регламентом требований; 
4) представленные документы не соответствуют по форме и (или) содержанию нормам действующего законодательства.
2.8. ДАГН г.Саяногорска предоставляет муниципальную услугу по подготовке градостроительных планов земельных участков на территории муниципального образования г.Саяногорск – бесплатно.

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Время ожидания в очереди при подаче заявителем запроса лично не должно превышать более 30 минут, продолжительность приёма у уполномоченного лица не должна превышать 30 минут по каждому запросу.

Максимальный срок ожидания при получении результата исполнения муниципальной услуги составляет не более 20-30 минут. 
2.10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
Все заявления, направленные в адрес ДАГН г.Саяногорска, посредством почтовой связи, доставленные напрямую представителями организаций и гражданами или иным способом, подлежат обязательной регистрации в день их поступления. 
2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Помещения, выделенные для исполнения муниципальной услуги по рассмотрению заявлений заявителей, должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 

Рабочие места специалистов, рассматривающих обращения, должны быть оборудованы персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством, стульями, столами. 

Для оптимизации работы специалистам выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские принадлежности в количестве достаточном для предоставления муниципальной услуги. 

Кабинет должен быть оборудован информационными табличками с указанием:

1) номера кабинета;

2) наименования структурного подразделения ДАГН г.Саяногорска;

3) фамилии, имени, отчества специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги; 

4) графика (режима) работы, с указанием времени перерыва на обед, технического перерыва.   

На информационном стенде, расположенном в помещении ДАГН г.Саяногорска, размещаются: 

1) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

2) образец оформления письменного запроса (заявления). 

Образец оформления письменного заявления представлен в приложении №1 к настоящему Регламенту.   

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов ДАГН г.Саяногорска. Места ожидания должны быть оборудованы стульями, столами, канцелярскими принадлежностями. 

2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
Показателями доступности и качества предоставляемой муниципальной услуги являются:

1) соотношение числа подготовленных градостроительных планов земельных участков к общему числу рассмотренных заявлений;

2) соотношение числа решений об отказе в подготовке градостроительных планов земельных участков к общему числу рассмотренных заявлений;

3) доля решений, принятых в результате оказания муниципальной услуги, признанных недействительными судом, в количестве таких решений, оспоренных в судебном порядке;

4) количество заявлений, рассмотренных с нарушением установленных сроков;

5) количество жалоб на действия (бездействие) специалистов ДАГН г.Саяногорска рассмотренных вышестоящим должностным лицом;

6) количество актов реагирования со стороны контролирующих органов.
2.13. Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
          Предоставление муниципальной услуги может осуществляться частично в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных технологий и многофункциональными центрами в полном объеме.
           В рамках муниципальных информационных систем частичное предоставление муниципальной услуги в электронной форме обеспечивается на официальном сайте Администрации муниципального образования г. Саяногорск в сети Интернет (www.sayan-adm.ru), при этом обеспечивается:

· доступ заявителей к сведениям о муниципальных услугах, в том числе посредством размещения настоящего Административного регламента, образцов заявлений и иной информации, относящейся к предоставлению муниципальной услуги;

· доступность для копирования и заполнения запроса (заявления) и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги.
Заявитель может получить сведения о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги и иной информации связанной с предоставлением услуги у специалистов ДАГН г. Саяногорска по средствам электронной почты: dagnpriem@sng.khakasnet.ru, Pajdysheva@sng.khakasnet.ru.
Получение заявителем в электронной форме результата предоставления муниципальной услуги – градостроительного плана земельного участка – невозможно.
Муниципальная услуга  может предоставляться при участии многофункционального центра по предоставлению государственных и муниципальных услуг на основании соглашений, заключаемых таким центром с органами государственной власти и местного самоуправления. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах осуществляется по принципу "одного окна", в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом, а взаимодействие с органами, предоставляющими услуги, осуществляется многофункциональным центром без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.
III. СОСТАВ,  ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ  И  СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ  ПРОЦЕДУР,  ТРЕБОВАНИЯ  К ПОРЯДКУ  ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ
Организация исполнения муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры.

3.1. Регистрация заявлений, поступивших в ДАГН г.Саяногорска.
Поступившие в ДАГН г.Саяногорска заявления регистрируются в установленном порядке в специальных журналах.

Срок выполнения данной административной процедуры – 1 день.

3.2. Исполнение заявлений по результатам их анализа.

По результатам проведенной проверки ДАГН г.Саяногорска готовит градостроительный план земельного участка и проект постановления об утверждении градостроительного плана земельного участка или письменный отказ, согласно требований п. 2.7. настоящего Регламента.

3.3. Подготовка, регистрация и направление ответов заявителям.

ДАГН г.Саяногорска письменно или устно уведомляет автора заявления о результатах рассмотрения.

Рассмотрение заявления считается законченным, если дан ответ по существу заявления, приняты необходимые меры по его исполнению, автор заявления проинформирован о результатах рассмотрения.

После регистрации в специальных журналах исполненные документы направляются непосредственно в адрес заявителя. Рассылка производится посредством почтовой связи.

Срок выполнения данной административной процедуры – до 30 дней.

3.4. Выдача исполненных документов заявителем посредством личного обращения.

Выдача исполненных документов юридическим лицам в ДАГН г.Саяногорска производится в часы приёма представителей организаций:

1) лицам, действующим в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами либо учредительными документами без доверенности;

2) уполномоченным лицам на основании доверенности или договора, оформленных в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
Выдача исполненных документов физическим лицам в ДАГН г.Саяногорска производится в часы приёма граждан:

1) лично гражданину при предъявлении документа, удостоверяющего личность;

2) стороннему лицу при предъявлении удостоверения личности и документа, подтверждающего его право на получение  информации.

Срок выполнения данной административной процедуры осуществляется в день обращения заявителя в ДАГН г.Саяногорска за исполненным документом.

Структура последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги представлена в приложении № 2 к настоящему Регламенту.

IV. ФОРМЫ  КОНТРОЛЯ  ЗА  ИСПОЛНЕНИЕМ  АДМИНИСТРАТИВНОГО  РЕГЛАМЕНТА

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя:
1) текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определённых административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений по результатам рассмотрения заявлений;

2) проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль за соблюдением административных процедур при оказании муниципальной услуги осуществляется заместителем руководителя ДАГН г.Саяногорска, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, путём проведения проверок соблюдения и исполнения сотрудниками ДАГН г.Саяногорска положений настоящего Регламента.

4.3. Проведение проверок по соблюдению прав заявителей осуществляется в плановом или внеплановом режиме, в том числе по конкретному обращению заявителя. По результатам проведённых проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, к виновным лицам применяются меры ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.4. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется рабочая группа, в состав которой включаются специалисты ДАГН г.Саяногорска. Результаты деятельности рабочей группы оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ  РЕШЕНИЙ  И  ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ), ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ В ХОДЕ ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

5.1. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) ДАГН г.Саяногорска, специалистов ДАГН г.Саяногорска по предоставлению муниципальной услуги вышестоящему должностному лицу, прокурору или в суд в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

5.2. Досудебное обжалование решений и действий (бездействия), осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, осуществляется в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

5.3. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) ДАГН г.Саяногорска, специалистов ДАГН г.Саяногорска ( Главе муниципального образования г.Саяногорска либо заместителю, исполняющему его обязанности.
5.4. Заявитель может обратиться с жалобой устно посредством личного обращения в часы приёма граждан Главой муниципального образования г.Саяногорск.

5.5. Письменная жалоба (заявление) направляется по почте либо доставляется заявителем (лично или через уполномоченных им лиц) на рассмотрение Главе муниципального образования г.Саяногорск через общественную приемную муниципального образования г.Саяногорск, осуществляющую регистрацию поступающих документов.

5.6. В заявлении заявитель в обязательном порядке указывает:

1) фамилию, имя, отчество (последнее при наличии) (в случае обращения с жалобой представителя – фамилию, имя, отчество заинтересованного лица, а также фамилию, имя, отчество уполномоченного представителя (последнее при наличии));

2) полное наименование юридического лица (в случае обращения от имени юридического лица);

3) почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

4) изложение сути жалобы;

5) личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к заявлению документы и материалы либо их копии.

5.7. По жалобе заявителя Глава муниципального образования г.Саяногорск либо заместитель, исполняющий его обязанности:

1) обеспечивает объективное, всестороннее рассмотрение жалобы, в случае необходимости – с участием заявителя, направившего жалобу, или его законного представителя;

2) запрашивает необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в архивах, организациях, государственных органах, органах местного самоуправления, у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;

3) по результатам рассмотрения жалобы принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя, даёт письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

5.8. Письменные и устные обращения граждан с жалобой разрешаются в течение 30 дней со дня регистрации.

В исключительных случаях, когда для решения вопроса, поставленного в жалобе (заявлении), необходима специальная проверка, истребование дополнительных материалов или принятие других мер, срок исполнения продлевается Главой муниципального образования г.Саяногорск, его заместителями, но не более чем на 30 дней, с уведомлением об этом автора обращения.

5.9. Ответ на жалобу подписывается Главой муниципального образования г.Саяногорск либо заместителем, исполняющим его обязанности, и направляется в адрес заявителя.

5.10. Если в письменной жалобе (заявлении) не указаны фамилия инициатора жалобы и его почтовый адрес, ответ на жалобу не даётся.

Если в заявлении содержатся оскорбительные выражения, угрозы имуществу, жизни, здоровью должностного лица, а также членов его семьи, должностное лицо оставляет без ответа данную жалобу и сообщает пользователю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст заявления не поддается прочтению, жалоба не рассматривается, о чем сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в заявлении содержится информация, по которой неоднократно осуществлялось рассмотрение, предоставлялись письменные ответы заявителю в связи с ранее направляемыми аналогичными жалобами, при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо принимает решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении заявитель уведомляется письмом.
Управляющий делами Администрации 

муниципального образования г.Саяногорск   




                   В.П.Клундук

Приложение №1 к административному регламенту


по предоставлению ДАГН г.Саяногорска муниципальной услуги по подготовке градостроительных планов земельных участков.
кому:  Руководителю ДАГН г.Саяногорска Потапову Н.С.

от кого:___________________________________________ 

____________________________________________________________________________________________________ 

адрес (место проживания):___________________________

____________________________________________________________________________________________________контактный тел.____________________________________  

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать градостроительный план на земельный участок по адресу:

_Республика Хакасия, г. Саяногорск,_____________________________________________________
_____________________________________________________________________________________

(город, район, улица)

_________________ кв.м., кадастровый номер _19:_________________________________________,

(указывается площадь 

  земельного участка)
разрешенное использование_____________________________________________________________

 (указать вид разрешенного использования земельного участка и объектов капитального строительства)
К заявлению прилагаются следующие документы:

1) Правоустанавливающие документы на земельный участок_________________________________
_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________

 (указывается вид и реквизиты правоустанавливающих документов на земельный участок)

2) Кадастровый план (паспорт, выписка) земельного участка от ______________________________

№____________________на__________листах;                   

3) Топографическая съемка земельного участка от_________________________________________;

4) Дополнительные документы:__________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

(указать дополнительные документы необходимые для утверждения градостроительного плана земельного участка)

«_______» __________ 201___г. __________________________________/___________________________________/_

                        (дата)


(подпись заявителя)

    (расшифровка подписи заявителя)

_____________________________________________________________________________________


(должность, Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)                                      _________________________

                                                                                                                                                                       (подпись)

Управляющий делами Администрации 

муниципального образования г.Саяногорск   




                   В.П.Клундук

Приложение №1 к заявлению о подготовке                   градостроительного плана земельного участка.

Заявление-согласие субъекта на обработку его персональных данных


Я, __________________________________________________________________________

__________________________________________, «_____» ____________ _______ года рождения, 

паспорт серии ______, номер ___________, выданный ____________________________________

_________________________________________________ «_____» ______________ ______ года, ИНН ________________,  адрес регистрации (при отсутствии регистрации, указывается адрес фактического места жительства) ______________________________________________________

___________________________________________________________________________________

номер телефона (домашний, сотовый, рабочий) ____________________________________ в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие Департаменту архитектуры, градостроительства и недвижимости г.Саяногорска, именуемый в дальнейшем ДАГН г.Саяногорска, расположенному по адресу Республика Хакасия, г.Саяногорск, Заводской мкрн., 58, на обработку моих персональных данных.


Согласие дается мною для целей заключения с ДАГН г.Саяногорска любых договоров и их дальнейшего исполнения, принятия решений или совершения иных действий, порождающих юридические последствия в отношении меня или других лиц, предоставления мне информации об оказываемых ДАГН г.Саяногорска услугах и распространяется на следующую информацию: мои фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата рождения, паспортные данные, адрес, контактные телефоны, ИНН (далее - «Персональные данные»).


Настоящее согласие дается до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих вышеуказанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации, после чего может быть отозвано путем направления мною соответствующего письменного заявления ДАГН г.Саяногорска.


Настоящее согласие предоставляется на осуществление следующих действий в отношении моих персональных данных, которые необходимы или желаемы для достижения указанных выше целей: сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространения (в том числе передача), обезличивание, блокирование, уничтожение Персональных данных.


Обработка Персональных данных осуществляется ДАГН г.Саяногорска с применением следующих основных способов (но, не ограничиваясь ими): хранение, запись на электронные носители и их хранение, составление перечней, маркировка.


Настоящим я признаю и подтверждаю, что в случае необходимости предоставления Персональных данных для достижения указанных выше целей третьему лицу, а равно как при привлечении третьих лиц к оказанию услуг в указанных целях, передачи ДАГН г.Саяногорска принадлежащих ему функций и полномочий иному лицу, ДАГН г.Саяногорска вправе в необходимом объеме раскрывать для совершения вышеуказанных действий информацию обо мне лично (включая мои персональные данные) таким лицам, их агентам и иным уполномоченным ими лицам, а также предоставлять таким лицам соответствующие документы, содержащие такую информацию. Также настоящим признаю и подтверждаю, что настоящее согласие считается данным мною любым третьим лицам, указанным выше, с учетом соответствующих изменений, и любые такие третьи лица имеют право на обработку Персональных данных на основании настоящего согласия.

«_____» _____________ 201___г. 

                    ________________ / _____________________ /

Управляющий делами Администрации 

муниципального образования г.Саяногорск   




                   В.П.Клундук


Приложение №2 к административному регламенту


по предоставлению ДАГН г.Саяногорска муниципальной услуги по подготовке градостроительных планов земельных участков.

Структура последовательности действий

по предоставлению ДАГН г.Саяногорска муниципальной услуги «Подготовка градостроительных планов земельных участков»























Управляющий делами Администрации 

муниципального образования г.Саяногорск   
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ





от 16.04.2012 г.  № 582
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Саяногорск городтын устаf-настаа





администрация


города саяногорска











Республика Хакасия в составе


Российской Федерации


Администрация муниципального образования


город Саяногорск





настаа





администрация


города саяногорска











Информирование заявителей по процедуре исполнения муниципальной услуги





Заявитель обращается в ДАГН г.Саяногорска с комплектом необходимых документов





Письменное обращение





Устное обращение 





Специалист ДАГН г.Саяногорска выясняет предмет обращения, устанавливает правомочность обращения заявителя





НЕТ





ДА





Наличие оснований для приёма обращения





Анализ тематики запроса








Регистрация заявления








Отказ специалиста ДАГН г.Саяногорска в приёме обращения





Передача обращения для исполнения специалистам ДАГН г.Саяногорска





Устная консультация специалиста ДАГН г.Саяногорска либо письмо-разъяснение заявителю об устранении препятствий в приёме обращения





Оформление исполненных документов по заявлению








Информационное письмо об отказе в подготовке градостроительного плана земельного участка с указанием причин отказа





Подготовка градостроительного плана земельного участка и проекта постановления об утверждении градостроительного плана земельного участка 





Регистрация и направление (выдача) исполненных документов заявителю 








