[image: image1.png]



	О внесении изменений в постановление Администрации муниципального образования г. Саяногорск от 31.05.2011 № 1119 «Об утверждении Административного регламента Бюджетно-финансового управления администрации города Саяногорска по предоставлению муниципальной услуги»
	


В целях приведения муниципального правового акта Администрации муниципального образования город Саяногорск в соответствие с пунктом 3 части 2 статьи 12 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь статьями 30, 32, 36 Устава муниципального образования город Саяногорск, утвержденного решением Саяногорского городского Совета депутатов от 31.05.2005 № 35, Администрация муниципального образования г.Саяногорск,
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в приложение к постановлению Администрации муниципального образования г. Саяногорск от 31.05.2011 № 1119 «Об утверждении Административного регламента Бюджетно-финансового управления администрации города Саяногорска по предоставлению муниципальной услуги» (далее по тексту – Административный регламент) следующие изменения:
1.1. пункт 1.3 раздела 1 Административного регламента изложить в следующей редакции:

«1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги по даче письменных разъяснений о местных налогах и сборах осуществляется:
- лично, по телефону, по почте (электронной почте) в случае обращения заявителя;
- посредством размещения в электронном виде в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее сеть Интернет);
- посредством публикации в средствах массовой информации;

- путем размещения на информационном стенде (в здании администрации).
1.3.2. Информирование о предоставлении муниципальной услуги по даче письменных разъяснений о местных налогах и сборах в случае обращения заявителя осуществляется должностными лицами БФУ, предоставляющими муниципальную услугу по даче письменных разъяснений о местных налогах и сборах (далее - уполномоченные должностные лица),  в течение рабочего дня, по графику работы БФУ:
- понедельник - пятница: с 8.00 до 17.00;

- в предпраздничные дни: с 8.00 до 16.00;

- обеденный перерыв: с 12.00 до 13.00;
- выходные дни: суббота, воскресенье.
Телефоны для справок: 8 (39042) 2-86-64; 8(39042) 2-38-33.

При ответах на устные обращения (по телефону или лично) уполномоченные должностные лица подробно и корректно информируют обратившихся о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги, а также предоставляют иную интересующую заявителей информацию по вопросу предоставления муниципальной услуги.

1.3.3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги посредством размещения в электронном виде в сети Интернет:
- текста Административного регламента на официальном сайте муниципального образования город Саяногорск по адресу http://www.sayan-adm.ru.;
- информации на официальном сайте федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал) по адресу http://www.gosuslugi.ru.
1.3.4. На информационном стенде, размещаемом в холле здания Администрации муниципального образования г. Саяногорск (1 этаж), должен содержаться текст Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги по даче письменных разъяснений налогоплательщикам и налоговым агентам по вопросам применения нормативных правовых актов муниципального образования г. Саяногорск о местных налогах и сборах.

1.3.5. Место нахождения БФУ, предоставляющего муниципальную услугу: г. Саяногорск, Советский мкр., дом 1.

Почтовый адрес БФУ: 655600, Республика Хакасия, г. Саяногорск, Советский мкр., дом 1, Бюджетно-финансовое управление администрации города Саяногорска.
Адрес электронной почты БФУ: bfu.sayanogorsk@mail.ru.
Место принятия документов и обращений: г. Саяногорск, Советский мкр., дом 1, каб. 308 (приемная БФУ).

1.3.6. В целях получения результатов предоставления муниципальной услуги по даче письменных разъяснений о местных налогах и сборах заявитель направляет в письменной форме в адрес БФУ запрос о предоставлении письменного разъяснения по вопросам применения нормативных правовых актов муниципального образования г. Саяногорск о местных налогах и сборах (далее - запрос) по адресам, указанным в пункте 1.3.5 настоящего Административного регламента, представляет запрос в приемную БФУ, либо формирует запрос в электронной форме посредством Единого портала.»;
1.2. абзац четвертый пункта 2.6 раздела 2 Административного регламента изложить в следующей редакции:

«- почтовый адрес, адрес электронной почты юридического лица или физического лица, по которому должен быть отправлен ответ, уведомление о переадресации запроса;»;
1.3. пункт 3.13 раздела 3 Административного регламента изложить в следующей редакции:

«3.13. Муниципальная услуга в электронной форме предоставляется посредством Единого портала.»;
1.4. пункт 5.7 раздела 5 Административного регламента изложить в следующей редакции:

«5.7. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

а) официального сайта муниципального образования город Саяногорск;

б) Единого портала.»;
1.5. абзац третий пункта 5.14 раздела 5 Административного регламента изложить в следующей редакции:

«б) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) БФУ, его уполномоченных должностных лиц либо муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в месте предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте муниципального образования город Саяногорск, на Едином портале;»;

1.6. приложение № 1 к Административному регламенту изложить в следующей редакции:

«Приложение № 1

к Административному регламенту 
Бюджетно-финансового управления

администрации города Саяногорска

по предоставлению муниципальной услуги

по даче письменных разъяснений

налогоплательщикам и налоговым агентам

по вопросам применения нормативных

правовых актов муниципального образования

город Саяногорск о местных

налогах и сборах
ФОРМА ЗАПРОСА

налогоплательщиков, налоговых агентов, их законных

или уполномоченных представителей по вопросам

применения нормативных правовых актов муниципального

образования город Саяногорск о местных налогах и сборах

    В Бюджетно-финансовое управление администрации города Саяногорска

    _______________________________________________________________________

    (Ф.И.О. руководителя БФУ)

    от ____________________________________________________________________

       (наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица)

почтовый адрес, адрес электронной почты по которому должен быть отправлен         ответ:

    _______________________________________________________________________

    _______________________________________________________________________

    контактный телефон: ___________________________________________________

    исходящий номер (для юридического лица)

    "____" _____________ 20______ г.

                                  ЗАПРОС

    Прошу дать письменные разъяснения _____________________________________

    _______________________________________________________________________

    _______________________________________________________________________

    (указывается  суть  запроса,  по которому заявителю необходимо получить

письменное  разъяснение  по  вопросам применения нормативных правовых актов

муниципального образования г. Саяногорск о местных налогах и сборах)

    Приложения (при наличии)

    ________________________ __________________________

    (подпись) (Ф.И.О. физического лица, руководителя

    юридического лица, представителя)

    Печать

    (для юридического лица)».
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в средствах массовой информации.

3. Информационно-аналитическому отделу Администрации муниципального образования город Саяногорск опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации и разместить на официальном сайте муниципального образования город Саяногорск в сети Интернет.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на руководителя «Бюджетно-финансового управления администрации города Саяногорска».
И.о. Главы муниципального

образования город Саяногорск



             Н.М. Чванова
ПОСТАНОВЛЕНИЕ





от 10.10.2016г.  № 943
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