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О внесении изменений в постановление

Администрации муниципального
образования город Саяногорск

от 26.03.2013 № 417
В целях приведения муниципального правового акта в соответствие соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Правилами организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, научных организациях, утвержденными приказом Федерального архивного агентства от 02.03.2020 №24, постановлением Администрации муниципального образования г. Саяногорск от 21.03.2018 № 196 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь статьей 32 Устава муниципального образования город Саяногорск, утвержденного решением Саяногорского городского Совета депутатов от 31.05.2005 № 35, Администрация муниципального образования город Саяногорск

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:
1. Внести в постановление Администрации муниципального образования город Саяногорск от 26.03.2013 №417 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Организация информационного обеспечения граждан, юридических и физических лиц на основе документов Архивного фонда Республики Хакасия и других архивных документов»  (далее – постановление) следующие изменения: 

1.1. В преамбуле постановления слова «организациях Российской Академии наук, утвержденными приказом Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18.01.2007 №19, ст. 30,» заменить словами «научных организациях, утвержденными приказом Федерального архивного агентства от 02.03.2020 №24,».

2. В приложение к постановлению:
2.1. Абзац третий пункта 1.5 изложить в следующей редакции: 

«Телефон приемной: 8(39042) 2-02-00, факс 8(39042) 2-16-01.».
2.2. В абзаце третьем пункта 1.7  цифры «102» заменить цифрами «108».

2.3. В пункте 2.5:

- Абзац двенадцатый изложить в следующей редакции:

«-  приказом Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18.01.2007 №19 «Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, научных организациях;»;
Абзац семнадцатый изложить в следующей редакции:

«- распоряжением Администрации муниципального образования город Саяногорск от 19.02.2016 № 4-П «Об утверждении должностных инструкции.».

2.4. Абзац третий пункта  2.6.1 изложить в следующей редакции:
«- наименование юридического лица – для юридических лиц: для физических лиц – фамилия, имя, отчество (при наличии);».

2.5. Пункт 2.8 изложить в следующей редакции:

«2.8. Заявление (запрос) не подлежит рассмотрению в следующих случаях.

2.8.1. Если запросы заявителей не содержат наименования юридического лица (для гражданина - фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), почтового адреса и/или электронного адреса заявителя;

2.8.2. Если в запросе заявителя отсутствуют необходимые сведения для проведения поисковой работы;

2.8.3. Если запрос заявителя не поддается прочтению, о чем сообщается гражданину, направившему запрос, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

2.8.4. Если ответ по существу поставленного в нем вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (указанная информация может быть предоставлена только при наличии у заявителя документально подтвержденных прав на получение сведений, содержащих государственную тайну и (или) конфиденциальную информацию);

2.8.5. Если в запросе обжалуется судебное решение;

2.8.6. Если в запросе содержится вопрос, на который заявителю ранее многократно давались письменные ответы по существу, и при этом не приводятся новые доводы или обстоятельства (главный специалист муниципального архива или уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного запроса и прекращении переписки по данному вопросу при условии, что указанный запрос и ранее направляемые запросы направлялись в один и тот же муниципальный архив. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение);

2.8.7. Если в запросе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (должностное лицо вправе оставить запрос без ответа по сути поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему его, о недопустимости злоупотребления правом);

2.8.8. Отсутствие у заявителя документов, подтверждающих его полномочия выступать от имени третьих лиц.».
2.6. Пункты 2.9, 2.9.1, 2.9.2, 2.9.3 признать утратившими силу.

2.7. Абзац первый подпункта 5 пункта 2.12 изложить в следующей редакции:

«Место предоставления муниципальной услуги должно соответствовать Санитарно-эпидемиологические требования к условиям труда, утвержденным постановление Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 02.12.2020 №40. Помещение, в котором предоставляется данная муниципальная услуга, оборудовано:».

2.8. Абзац шестой пункта 2.13.4 признать утратившим силу.
2.9. Пункт 3.1 признать утратившим силу.

2.10. В абзаце третьем пункта 3.2 слова «оформление результата предоставления в виде проекта муниципального правового акта,» исключить.

2.11. Абзац третий пункта 3.4.1 изложить в следующей редакции:
«- наличия (отсутствия) оснований рассмотрению в предоставлении муниципальной услуги, установленных в пункте 2.8 настоящего административного регламента.»

2.12. В абзаце первом пункта 3.4.2 цифры «2.9» заменить цифрами «2.8».
2.13. В абзаце первом пункта 3.4.3 цифры «2.9» заменить цифрами «2.8».

2.14. В абзаце первом пункта 4.4.2 цифры «4.4» заменить цифрами «4.5».
2.15. Пункт 5.10 дополнить подпунктом «к» следующего содержания:
«к) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».». 

2.16. Дополнить пунктом 5.14 следующего содержания: 
«5.14. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании государственной или муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 
В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.».

2.17.  Приложение №5  к Административному регламенту изложить в следующей редакции:
                                  «Приложение №5
                                                                 к Административному регламенту»                                          
Администрация

муниципального образования город Саяногорск

	Местонахождение
	655600, г. Саяногорск, Советский м-н, дом 1.

Адрес электронной почты: 
 kancelyariya@sayan-adm.ru
Официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: http://sayan-adm.ru.
Адрес электронной почты главного специалиста муниципального архива:

lavrenteva@snq.khakasnet.ru.

График работы:

понедельник - пятница: с 8.00 до 17.00.

Перерыв на обед: с 12.00 до 13.00



	Приемная Главы муниципального образования город Саяногорск
	Тел.: (39042)2-02-00, факс: (39042)2-16-01

	Первый заместитель Главы муниципального образования город Саяногорск 
	Тел.: (39042)2-12-05


Место оказания муниципальной услуги: Республика Хакасия, г.Саяногорск, Советский м-н, дом 1, кабинет 108, в соответствии со следующим графиком:

	№

 п/п.
	Наименование
	График работы
	Часы приема граждан
	Справочные телефоны, номера кабинетов

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Главный специалист муниципального архива
	понедельник - пятница: 08.00 - 17.00; перерыв на обед:

12.00 - 13.00
	вторник: 08.00 - 12.00;

четверг: 13.00 - 17.00


	8(39042)2-37-22,

кабинет 108

	2
	Специалисты муниципального архива
	понедельник - пятница: 08.00 - 17.00; перерыв на обед:

12.00 - 13.00
	вторник: 08.00 - 12.00;

четверг: 13.00 - 17.00


	8(39042)2-37-22,

кабинет 108


Почтовый адрес для направления документов и заявлений: 655600, Республика Хакасия, г.Саяногорск, Советский м-н, дом 1».
           2.18. Приложение  №6   к Административному регламенту признать утратившим силу.
3. Отделу по взаимодействию со СМИ и связям с общественностью Администрации муниципального образования город Саяногорск опубликовать настоящее постановление в городской газете «Саянские ведомости» и разместить на официальном сайте муниципального образования город Саяногорск в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на управляющего делами Администрации муниципального образования г. Саяногорск. 

Глава муниципального образования

город Саяногорск                                                                                         М.А. Валов
ПОСТАНОВЛЕНИЕ





от 13.07.2021 № 452
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