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О почетной грамоте и 

благодарственном письме
Главы муниципального 

образования город Саяногорск 

В целях совершенствования системы награждений, в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь статьей 30 Устава муниципального образования город Саяногорск, утвержденного решением Саяногорского городского Совета депутатов от 31.05.2005 №35,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить положение о почетной грамоте Главы муниципального образования город Саяногорск согласно приложению №1 к настоящему постановлению.

2. Утвердить положение о благодарственном письме Главы муниципального образования город Саяногорск согласно приложению №2 к настоящему постановлению.

3. Утвердить положение о работе комиссии по наградам Администрации муниципального образования город Саяногорск согласно приложению №3 к настоящему постановлению.
4. Утвердить состав комиссии по наградам Администрации муниципального образования город Саяногорск согласно приложению №4 к настоящему постановлению.

5. С момента принятия настоящего постановления признать утратившими силу:
5.1. Постановление Администрации г. Саяногорска от 21.02.2011 №248 «О Почетной грамоте Главы муниципального образования г. Саяногорск».
5.2. Постановление Главы муниципального образования г. Саяногорск от 18.12.2018 № 905 «О внесении изменений в постановление Администрации города Саяногорска от 21.02.2011 № 248 «О почетной грамоте Главы муниципального образования г. Саяногорск».

6. Отделу по взаимодействию со СМИ и связям с общественностью Администрации муниципального образования город Саяногорск опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации и разместить на официальном сайте муниципального образования город Саяногорск в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет».

7. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования в средствах массовой информации.
8. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Первого заместителя Главы муниципального образования г. Саяногорск.
Глава муниципального образования  

город Саяногорск                                    

  М.А. Валов

СОГЛАСОВАНО:

Первый заместитель Главы 

муниципального образования г. Саяногорск           
                  Е.Г. Ряшенцева

Заместитель Главы муниципального 

образования г. Саяногорск по социальным вопросам 
                      Л.А. Саутина

Заместитель Главы муниципального образования 
г. Саяногорск по правовым вопросам  

                             Э.М. Сергиенко
Управляющий делами Администрации 

муниципального образования г. Саяногорск                                 А.Г. Козловская

Проект настоящего постановления размещён на официальном сайте муниципального образования город Саяногорск для проведения независимой антикоррупционной экспертизы с 31.03.2021 по 04.04.2021.

Рассылка: дело, Консультант, Саянские ведомости, члены комиссии, отдел кадров
Ведущий специалист отдела по взаимодействию со СМИ 

и связям с общественностью Администрации муниципального образования г. Саяногорск

Клепикова Галина Валериевна

т. (39042)2-19-77

Приложение№1

к постановлению Главы муниципального

образования город Саяногорск

от ______________ №____

Положение о почетной грамоте 

Главы муниципального образования город Саяногорск 
1. Общие положения
1.1. Почетная грамота Главы муниципального образования город Саяногорск (далее по тексту – Почетная грамота) является формой поощрения граждан, трудовых коллективов, индивидуальных предпринимателей, предприятий, учреждений и организаций независимо от форм собственности (далее - организации).
1.2. К награждению Почетной грамотой могут быть представлены:
1.2.1. Коллективы органов государственной власти, государственных органов, органов местного самоуправления, муниципальных органов, организаций независимо от их организационной правовой формы, действующих на территории муниципального образования город Саяногорск - за особые достижения в различных сферах профессиональной деятельности, значительный вклад в социально-экономическое, научно-техническое и культурное развитие муниципального образования город Саяногорск.

Награждение Почетной грамотой может быть приурочено к общероссийским или отраслевым профессиональным праздникам, юбилейным датам (5 лет и далее каждые последующие 5 лет), связанным с образованием органа государственной власти, государственного органа, органа местного самоуправления, муниципального органа, организации, городским праздникам или значимым городским мероприятиям.
1.2.2. Граждане Российской Федерации, проживающие на территории муниципального образования город Саяногорск, имеющие стаж работы в сфере профессиональной деятельности (не менее 10 лет в организациях, и стаж работы по последней должности (профессии или специальности) не менее трех лет) - за профессиональные успехи и достижения, многолетний добросовестный труд, активную общественную деятельность на благо муниципального образования город Саяногорск.

Награждение Почетной грамотой может быть приурочено к общероссийским или отраслевым профессиональным праздникам, юбилейным датам, связанным с образованием органа государственной власти, государственного органа, органа местного самоуправления, муниципального органа, организации, в котором работает (работал) гражданин, к городским праздникам или значимым городским мероприятиям, персональным юбилейным датам (50 лет и далее каждые пять лет).

1.2.3. Граждане Российской Федерации, не проживающие на территории муниципального образования город Саяногорск, иностранные граждане и лица без гражданства - за личный вклад в развитие города Саяногорска, его внешнеэкономических и культурных связей.
1.2.4. Победители конкурсов (фестивалей, соревнований) и в иных случаях, предусмотренных муниципальными правовыми актами муниципального образования город Саяногорск. 
1.3. К награждению Почетной грамотой коллективы органов государственной власти, государственных органов, органов местного самоуправления, муниципальных органов и лица, указанные в подпунктах 1.2.1 – 1.2.3 настоящего Положения, представляются при наличии у них благодарственного письма Главы муниципального образования город Саяногорск (далее по тексту – Благодарственное письмо), за исключением случаев, предусмотренных муниципальными правовыми актами муниципального образования город Саяногорск.
Коллективам, указанным в подпункте 1.2.1 настоящего Положения, необходимо предоставлять архивные справки о дате образования организации.
Лица, указанные в подпункте 1.2.4 настоящего Положения, представляются к награждению Почетной грамотой по итогам проведения конкурсов независимо от наличия у них Благодарственного письма и иных наград.

Повторное награждение Почетной грамотой возможно не ранее чем через три года, за исключением награждения за победу в конкурсе и иных случаев, предусмотренных муниципальными правовыми актами муниципального образования город Саяногорск.

2. Порядок представления к награждению Почетной грамотой
2.1. Предложения о награждении направляются в адрес комиссии по наградам Администрации муниципального образования город Саяногорск (далее по тексту – Комиссия), готовятся за подписью руководителя органов государственной власти, государственных органов, органов местного самоуправления, муниципальных органов, организаций (их территориальных отделений).
2.2. Ходатайство о награждении предоставляется в Комиссию по адресу: 655602, Российская Федерация, Республика Хакасия, город Саяногорск, Советский микрорайон, дом 1, не позднее чем за 15 рабочих дней до планируемой даты вручения Почетной грамоты.
2.3. Ходатайство о награждении оформляется и должно содержать:

2.3.1. Для коллектива органа государственной власти, государственного органа, органа местного самоуправления, муниципального органа, организации согласно приложению №1 к настоящему Положению:
· полное наименование органа государственной власти, государственного органа, органа местного самоуправления, муниципального органа, организации;
· основание для представления к награждению;
· планируемые дату, время и место вручения Почетной грамоты.

2.3.2. Для физического лица согласно приложению №2 к настоящему Положению:

· фамилия, имя, отчество (при наличии) полностью (сокращения не допускаются);

· должность лица, представляемого к награждению (согласно записи в трудовой книжке);
· полное наименование органа государственной власти, государственного органа, органа местного самоуправления, муниципального органа, организации, в котором работает (работало) лицо, представляемое к награждению;
· копию трудовой книжки (разделы: «Ф.И.О.», «Сведения о награждениях»);
· характеристику на лицо, представляемое к награждению;
· письменное согласие на обработку его персональных данных;
· планируемые дату, время и место вручения Почетной грамоты.
В случае представления к награждению двух и более физических лиц, фамилии в сопроводительном письме размещаются в алфавитном порядке.
2.4. Комиссия в течение пяти рабочих дней со дня регистрации предложения о награждении рассматривает его и, при отсутствии оснований для отказа в награждении Почетной грамотой, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего Положения, оформляет протокол Комиссии и направляет его для согласования Главе муниципального образования город Саяногорск.
2.5. Решение о награждении Почетной грамотой принимается Главой муниципального образования город Саяногорск (далее по тексту – Глава) и оформляется постановлением Главы муниципального образования город Саяногорск (далее по тексту – Постановление) в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня поступления документов в Комиссию.
2.6. Подготовку проекта Постановления и сопроводительных писем о возврате документов субъектам внесения ходатайств осуществляет секретарь Комиссии.
2.7. Основания для отказа в награждении Почетной грамотой:

· несоблюдение условий, предусмотренных пунктами 1.2 – 1.3, 2.1 – 2.3 настоящего Положения;
· выявление в представленных документах недостоверных сведений;
· наличие обоснованных причин несогласия с награждением членов Комиссии.

Решение об отказе в награждении Почетной грамотой оформляется письмом и направляется лицу, подавшему предложение о награждении, в течение 10 рабочих дней со дня регистрации соответствующего предложения.

3. Порядок оформления и вручения Почетной грамоты
3.1. Постановление Главы муниципального образования город Саяногорск «О поощрении» (далее по тексту – Постановление) направляется в отдел по взаимодействию со СМИ и связям с общественностью Администрации муниципального образования город Саяногорск (далее по тексту – отдел) для оформления Почетной грамоты, в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня поступления Постановления в отдел.
3.2. Почетная грамота:
3.2.1. Подписывается Главой, подпись которого заверяется гербовой печатью Администрации муниципального образования город Саяногорск.
3.2.2. Вручается награждаемому лично Главой, либо, по его поручению, иным лицом.

При наличии уважительной причины, по которой невозможно личное присутствие награждаемого, Почетная грамота может быть передана его представителю.
3.3. Обеспечение бланками Почетных грамот осуществляет Управление делами Администрации муниципального образования город Саяногорск.

3.4. Учёт и хранение бланков Почетных грамот осуществляет отдел по взаимодействию со СМИ и связям с общественностью Администрации муниципального образования город Саяногорск.

Управляющий делами Администрации 
муниципального образования г.Саяногорск

                  А.Г. Козловская

Приложение №1 к Положению

о почетной грамоте
Главы муниципального образования

город Саяногорск 
(оформляется на бланке организации (при наличии))

В комиссию по наградам Администрации

муниципального образования 

город Саяногорск
ХОДАТАЙСТВО

В связи с _______________________________________________________

                  (основания представления к награде)

за __________________________________________________________________

(заслуги и достижения)

ходатайствую о награждении __________________________________________

                                                                                            (вид награды)
________________________________________________________________________________________________
(полное наименование органа государственной власти, государственного органа, органа местного самоуправления, муниципального органа, организации, общественного объединения)
Планируемая дата, время и место вручения - ______________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________________________
Наименование должности руководителя _________________ ___________________________

                                                                     (подпись)                 (инициалы, фамилия)

Фамилия, имя, отчество исполнителя

Телефон

Сведения об организации
1. Наименование организации: __________________________________________
                                                  (наименование организации)

2. Дата образования (создания): _________________________________________

                                                     (число, месяц, год)

3. Фактический адрес: _________________________________________________
                                                    (индекс, регион, город (поселок), улица, дом, корпус, офис)

4. Юридический адрес: ________________________________________________
                                                  (индекс, регион, город (поселок), улица, дом, корпус, офис)

5. Сведения о вкладе коллектива организации (при представлении к очередному награждению указываются заслуги с момента предыдущего награждения): ____________________________________________________________________

6. Наличие благодарственного письма Главы муниципального образования город Саяногорск: ________________________________________________

                                   (год награждения)

7. Сведения о юбилее, знаменательном событии организации, по случаю которого коллектив организации представляется к награждению: ___________
____________________________________________________________________

Должность 

руководителя организации    __________________         _____________________

                                                                              (подпись)                                           (фамилия, инициалы)

"______" ____________ 20_____ года
Управляющий делами Администрации 
муниципального образования г.Саяногорск

                  А.Г. Козловская

Приложение №2 к Положению

о благодарственном письме

Главы муниципального образования

город Саяногорск 
 (оформляется на бланке организации (при наличии))

В комиссию по наградам Администрации

муниципального образования 

город Саяногорск
ХОДАТАЙСТВО

В связи с _______________________________________________________

                  (основания представления к награде)

за __________________________________________________________________

(заслуги и достижения)

ходатайствую о награждении __________________________________________

                                                                                            (вид награды)
____________________________________________________________________.

(фамилия, имя, отчество представляемого к награде, должность)

Планируемая дата, время и место вручения - ______________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________________________
Согласие на обработку персональных данных_________________________________________
_______________________________________________________________________ получено.         

(Ф.И.О. награждаемого)

Наименование должности руководителя _____________ _________________________

                                                                     (подпись)      (инициалы, фамилия)

Фамилия, имя, отчество исполнителя

Телефон

Наградной лист

к награждению граждан почетной грамотой Главы муниципального образования город Саяногорск
1. Фамилия, имя, отчество (при наличии) _________________________________

                                                                                                                 (полностью)

2. Должность, место работы (службы, обучения, общественной деятельности) ____________________________________________________________________

(точное наименование организации)

3. Дата рождения _____________________________________________________
(число, месяц, год)

4. Наличие благодарственного письма Главы муниципального образования город Саяногорск: ________________________________________________

                                                                                                (год награждения)

5. Общий стаж работы _________________________________________________
6. Общий трудовой стаж ____________________________________________

7. Стаж работы по должности _______________________________________

8. Характеристика представляемого к награде (должна отражать достижения             и заслуги выдвигаемого кандидата, его вклад в развитие отрасли или сферы            деятельности, в которой он трудится или ведет общественную деятельность,  заслуги необходимо аргументировать конкретными фактами и делами. Выполнение должностных обязанностей не должно преподноситься как особые заслуги) ______________________________________________________________.

Должность 

руководителя организации    __________________         _____________________

                                                                              (подпись)                                           (фамилия, инициалы)

М.П.
СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных

город Саяногорск                                                             «___» ___________ 20__ г.

Субъект персональных данных: _________________________________________
____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество полностью)

__________ серия ______ № ________, выдан _____________________________

(вид и реквизиты основного документа, удостоверяющего личность)

____________________________________________________________________,

(кем и когда)

зарегистрированный(ая) по адресу ______________________________________
____________________________________________________________________.

В лице представителя субъекта персональных данных (заполняется в случае получения согласия от представителя субъекта персональных данных)

____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество полностью)

__________ серия ______№ ________, выдан _____________________________
(вид и реквизиты основного документа, удостоверяющего личность)

____________________________________________________________________,

(кем и когда)

зарегистрированный(ая) по адресу ______________________________________
____________________________________________________________________,

действующий от имени субъекта персональных данных на основании ________
____________________________________________________________________

  (реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия представителя)

принимаю решение о предоставлении моих персональных данных и свободно, своей волей и в своем интересе даю согласие Администрации муниципального образования город Саяногорск (далее - Оператор), расположенной(му) по адресу: Республика Хакасия, город Саяногорск, микрорайон Советский, дом №1, на обработку следующих персональных данных:

	№ п/п
	Вид персональных данных
	Согласие на обработку дается проставлением знака «V»

	1.
	Фамилия, имя, отчество (в том числе предыдущие фамилии, имена и (или) отчества, в случае их изменения)
	

	2.
	Дата и место рождения
	

	3.
	Адрес места жительства (адрес регистрации, фактического проживания)
	

	4.
	Паспортные данные или данные иного документа, удостоверяющего личность, включая серию, номер, дату выдачи, наименование органа, выдавшего документ, код подразделения
	

	5.
	Сведения об образовании (наименование и год окончания образовательной организации, наименование и реквизиты документа об образовании, направление подготовки или специальность, квалификация по документу об образовании)
	

	6.
	Сведения о послевузовском профессиональном образовании (наименование и год окончания образовательной или научной организации), ученой степени, ученого звании (дата присвоения, номера дипломов, аттестатов)
	

	7.
	Сведения о владении иностранными языками, степень владения
	

	8.
	Сведения о выполняемой работе с начала трудовой деятельности (включая военную службу, работу по совместительству, предпринимательскую деятельность и т.п.)
	

	9.
	Данные трудовой книжки, сведения об опыте работе, занимаемой должности, трудовом стаже, заработной плате
	

	10.
	Сведения о воинской обязанности и воинском звании (реквизиты документов воинского учета)
	

	11.
	Сведения о допуске к государственной тайне с указанием периода работы, службы, учебы, оформления, его формы, номера и даты
	

	12.
	Сведения о пребывании за границей (страна, год и цель пребывания)
	

	13.
	Сведения о присвоенных классных чинах федеральной гражданской службы, воинских или специальных званиях, классных чинах правоохранительной службы, классных чинах гражданской службы субъекта Российской Федерации, квалификационных разрядах государственной службы, квалификационных разрядах или классных чинах муниципальной службы (кем и когда присвоены)
	

	14.
	Сведения о близких родственниках (отец, мать, братья, сестры и дети, супруг (супруга)), в том числе бывших, постоянно проживающих за границей и (или) оформляющих документы для выезда на постоянное место жительства в другое государство: фамилия, имя, отчество, сведения об их изменении с указанием даты, места и причины изменения
	

	15.
	Сведения свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния, сведения о составе семьи и наличии иждивенцев, сведения о месте работы или учебы членов семьи
	

	16.
	Сведения о страховом номере индивидуального лицевого счета
	

	17.
	Сведения об идентификационном номере налогоплательщика
	

	18.
	Сведения страхового медицинского полиса обязательного медицинского страхования граждан
	

	19.
	Сведения о состоянии здоровья, результаты обязательных медицинских осмотров (обследований)
	

	20.
	Сведения, содержащиеся в справке о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера субъектов персональных данных, а также их супруги (супруга) и несовершеннолетних детей
	

	21.
	Сведения экзаменационного, аттестационного листа муниципального служащего и отзывы об исполнении им должностных обязанностей за аттестационный период и уровне его знаний, навыков, умений (профессиональном уровне)
	

	22.
	Сведения документов о начале служебной проверки, ее результатах, об отстранении муниципального служащего от замещаемой должности муниципальной службы
	

	23.
	Сведения трудового договора, а также дополнений и изменений, внесенных в трудовой договор
	

	24.
	Сведения о результатах проверки достоверности и полноты представленных муниципальным служащим сведений о доходах, имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведений о соблюдении муниципальным служащим ограничений, установленных федеральными законами
	

	25.
	Сведения о социальных льготах и о социальном статусе (серия, номер, дата выдачи, наименование органа, выдавшего документ), являющийся основанием для предоставления льгот и статуса
	

	26.
	Содержание подлинников и копий распоряжений, приказов по личному составу
	

	27.
	Содержание рекомендаций, характеристик в отношении субъекта персональных данных
	

	28.
	Биометрические данные (фотографии субъекта персональных данных)
	

	29.
	Сведения о земельных участках субъекта персональных данных
	

	30.
	Сведения о счетах в банках субъекта персональных данных
	

	31.
	Сведения о гражданстве (в том числе предыдущие гражданства, иные гражданства)
	

	32.
	Номер контактного телефона или сведения о других способах связи
	

	33.
	Информация о наличии или отсутствии судимости
	

	34.
	Информация о государственных наградах, иных наградах и знаках отличия
	

	35.
	Иные персональные данные, предоставленные субъектом персональных данных
	


в целях: _____________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(указывается цель обработки персональных данных)

Настоящее согласие действует со дня его подписания до момента достижения цели обработки персональных данных или его отзыва.
Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление в документальной, электронной, устной форме (в случае отказа от каких-либо действий их нужно зачеркнуть).
Общее описание используемых оператором способов обработки персональных данных: обработка вышеуказанных персональных данных будет осуществляться путем смешанной обработки персональных данных с использованием средств автоматизации, подключенных к информационным системам Администрации муниципального образования город Саяногорск, и/или без использования таких средств.
Мне разъяснено, что настоящее согласие может быть отозвано путем подачи письменного заявления.
Я ознакомлен(а) с тем, что в случае отзыва настоящего согласия оператор вправе продолжить обработку персональных данных без моего согласия при наличии оснований, указанных в пунктах 2 - 11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
Наименование или фамилия, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку персональных данных по поручению оператора, если обработка будет поручена такому лицу

___________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
Подпись субъекта персональных данных (его представителя):
____________________________________________________________________
(Ф.И.О. полностью, подпись)

_________________

        (дата)
Управляющий делами Администрации 
муниципального образования г.Саяногорск

                  А.Г. Козловская

Приложение №2
к постановлению Главы муниципального

образования город Саяногорск

от _____________. №____

Положение о благодарственном письме 

Главы муниципального образования город Саяногорск 
1. Общие положения

1.1. Благодарственное письмо Главы муниципального образования город Саяногорск (далее по тексту – Благодарственное письмо) является формой поощрения граждан, трудовых коллективов, индивидуальных предпринимателей, предприятий, учреждений и организаций независимо от форм собственности (далее - организации).
1.2. Благодарственным письмом поощряются:
1.2.1. Коллективы органов государственной власти, государственных органов, органов местного самоуправления, муниципальных органов, организаций независимо от их организационной правовой формы, действующих на территории муниципального образования город Саяногорск – за выполнение конкретных производственных заданий, достижения в различных сферах профессиональной деятельности, активное участие в общественной жизни муниципального образования город Саяногорск.

1.2.2. Граждане Российской Федерации, проживающие на территории муниципального образования город Саяногорск - за профессиональные успехи и достижения в различных сферах деятельности, заслуги в организации и проведении общественно значимых мероприятий, активное участие в городских, региональных, российских, международных фестивалях, соревнованиях, конкурсах, выставках и других мероприятиях.

1.2.3. Граждане Российской Федерации, не проживающие на территории муниципального образования город Саяногорск, иностранные граждане и лица без гражданства - за достижения, направленные на укрепление имиджа города Саяногорска.
1.2.4. Победители конкурсов (фестивалей, соревнований) и в иных случаях, предусмотренных муниципальными правовыми актами муниципального образования город Саяногорск.  
1.3. Повторное поощрение Благодарственным письмом возможно не ранее чем через один год, за исключением награждения за победу в конкурсе (фестивале, соревнованиях) и иных случаев, предусмотренных муниципальными правовыми актами муниципального образования город Саяногорск.

2. Порядок представления на поощрение Благодарственным письмом

2.1. Предложения о награждении направляются в адрес Комиссии, готовятся за подписью руководителя органов государственной власти, государственных органов, органов местного самоуправления, муниципальных органов, организаций, (их территориальных отделений).

2.2. Ходатайство о награждении предоставляется в Комиссию по адресу: 655602, Российская Федерация, Республика Хакасия, город Саяногорск, Советский микрорайон, дом 1, не позднее чем за 15 рабочих дней до планируемой даты вручения Благодарственного письма.
2.3. Ходатайство о награждении оформляется согласно приложению №1 к настоящему Положению и должны содержать:

2.3.1. Для коллектива органа государственной власти, государственного органа, органа местного самоуправления, муниципального органа, организации согласно приложению №1 настоящему Положения:
· полное наименование органа государственной власти, государственного органа, органа местного самоуправления, муниципального органа, организации, общественного объединения;
· основание для представления к награждению;
· планируемые дату, время и место вручения Благодарственного письма.

2.3.2. Для физического лица согласно приложению №2 к настоящему Положения:

· фамилию, имя, отчество (при наличии) полностью (сокращения не допускаются);

· должность лица, представляемого к награждению (согласно записи в трудовой книжке);

· полное наименование органа государственной власти, государственного органа, органа местного самоуправления, муниципального органа, организации, в котором работает (работало) лицо, представляемое к награждению;

· письменное согласие на обработку его персональных данных;

· планируемые дату, время и место вручения Благодарственного письма.
В случае представления к награждению двух и более физических лиц фамилии в сопроводительном письме размещаются в алфавитном порядке.
2.4. Комиссия в течение пяти рабочих дней со дня регистрации предложения о награждении рассматривает его и, при отсутствии оснований для отказа в награждении Благодарственным письмом, предусмотренных пунктом 2.5 настоящего Положения о благодарственном письме Главы муниципального образования город Саяногорск, оформляет протокол Комиссии и направляет для согласования с Главой муниципального образования город Саяногорск (далее по тексту – Глава).

2.5. Основания для отказа в поощрении Благодарственным письмом:

· несоблюдение условий, предусмотренных пунктами 1.2 – 1.3, 2.1 – 2.3 настоящего Положения;

· выявление в представленных документах недостоверных сведений;
· наличие обоснованных причин несогласия с награждением членов Комиссии.

Решение об отказе в поощрении Благодарственным письмом оформляется письмом и направляется лицу, подавшему ходатайство о награждении, в течение 10 рабочих дней со дня регистрации соответствующего предложения. 
3. Порядок оформления и вручения Благодарственного письма

3.1. Отдел по взаимодействию со СМИ и связям с общественностью Администрации муниципального образования город Саяногорск оформляет Благодарственное письмо в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня поступления протокола Комиссии в отдел.
3.2. Благодарственное письмо:
3.2.1. Подписывается Главой, подпись которого заверяется гербовой печатью Администрации муниципального образования город Саяногорск.
3.2.2. Вручается награждаемому лично Главой либо по его поручению иным лицом.

При наличии уважительной причины, по которой невозможно личное присутствие награждаемого, Благодарственное письмо может быть передано его представителю.
3.3. Обеспечение бланками Благодарственных писем осуществляет Управление делами Администрации муниципального образования город Саяногорск.

3.4. Учёт и хранение бланков Благодарственных писем осуществляет отдел по взаимодействию со СМИ и связям с общественностью Администрации муниципального образования город Саяногорск.

Управляющий делами Администрации 
муниципального образования г.Саяногорск

                  А.Г. Козловская

Приложение №1 к Положению

о благодарственном письме

Главы муниципального образования

город Саяногорск 
(оформляется на бланке организации (при наличии))

В комиссию по наградам Администрации

муниципального образования 

город Саяногорск
ХОДАТАЙСТВО

В связи с _______________________________________________________

                  (основания представления к награде)

за __________________________________________________________________

(заслуги и достижения)

ходатайствую о награждении __________________________________________

                                                                                            (вид награды)
________________________________________________________________________________________________

(полное наименование органа государственной власти, государственного органа, органа местного самоуправления, муниципального органа, организации, общественного объединения)
Планируемая дата, время и место вручения - ______________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________________________
Наименование должности руководителя _________________ ___________________________

                                                                     (подпись)                 (инициалы, фамилия)

Фамилия, имя, отчество исполнителя

Телефон

Приложение №2 к Положению

о благодарственном письме

Главы муниципального образования

город Саяногорск 
(оформляется на бланке организации (при наличии))

В комиссию по наградам Администрации

муниципального образования 

город Саяногорск
ХОДАТАЙСТВО

В связи с _______________________________________________________

                  (основания представления к награде)

за __________________________________________________________________

(заслуги и достижения)

ходатайствую о награждении __________________________________________

                                                                                            (вид награды)
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	Должность и место работы
	

	Дата и место рождения
	

	Образование
	

	Общий трудовой стаж
	

	Стаж работы в отрасли
	


Планируемая дата, время и место вручения - ______________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________________________
Наименование должности руководителя _________________ ___________________________

                                                                     (подпись)                 (инициалы, фамилия)

Фамилия, имя, отчество исполнителя

Телефон

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных

город Саяногорск                                                             «___» ___________ 20__ г.

Субъект персональных данных: _________________________________________
____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество полностью)

__________ серия ______ № ________, выдан _____________________________

(вид и реквизиты основного документа, удостоверяющего личность)

____________________________________________________________________,

(кем и когда)

зарегистрированный(ая) по адресу ______________________________________
____________________________________________________________________.

В лице представителя субъекта персональных данных (заполняется в случае получения согласия от представителя субъекта персональных данных)

____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество полностью)

__________ серия ______№ ________, выдан _____________________________
(вид и реквизиты основного документа, удостоверяющего личность)

____________________________________________________________________,

(кем и когда)

зарегистрированный(ая) по адресу ______________________________________
____________________________________________________________________,

действующий от имени субъекта персональных данных на основании ________
____________________________________________________________________

  (реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия представителя)

принимаю решение о предоставлении моих персональных данных и свободно, своей волей и в своем интересе даю согласие Администрации муниципального образования город Саяногорск (далее - Оператор), расположенной(му) по адресу: Республика Хакасия, город Саяногорск, микрорайон Советский, дом №1, на обработку следующих персональных данных:

	№ п/п
	Вид персональных данных
	Согласие на обработку дается проставлением знака «V»

	1.
	Фамилия, имя, отчество (в том числе предыдущие фамилии, имена и (или) отчества, в случае их изменения)
	

	2.
	Дата и место рождения
	

	3.
	Адрес места жительства (адрес регистрации, фактического проживания)
	

	4.
	Паспортные данные или данные иного документа, удостоверяющего личность, включая серию, номер, дату выдачи, наименование органа, выдавшего документ, код подразделения
	

	5.
	Сведения об образовании (наименование и год окончания образовательной организации, наименование и реквизиты документа об образовании, направление подготовки или специальность, квалификация по документу об образовании)
	

	6.
	Сведения о послевузовском профессиональном образовании (наименование и год окончания образовательной или научной организации), ученой степени, ученого звании (дата присвоения, номера дипломов, аттестатов)
	

	7.
	Сведения о владении иностранными языками, степень владения
	

	8.
	Сведения о выполняемой работе с начала трудовой деятельности (включая военную службу, работу по совместительству, предпринимательскую деятельность и т.п.)
	

	9.
	Данные трудовой книжки, сведения об опыте работе, занимаемой должности, трудовом стаже, заработной плате
	

	10.
	Сведения о воинской обязанности и воинском звании (реквизиты документов воинского учета)
	

	11.
	Сведения о допуске к государственной тайне с указанием периода работы, службы, учебы, оформления, его формы, номера и даты
	

	12.
	Сведения о пребывании за границей (страна, год и цель пребывания)
	

	13.
	Сведения о присвоенных классных чинах федеральной гражданской службы, воинских или специальных званиях, классных чинах правоохранительной службы, классных чинах гражданской службы субъекта Российской Федерации, квалификационных разрядах государственной службы, квалификационных разрядах или классных чинах муниципальной службы (кем и когда присвоены)
	

	14.
	Сведения о близких родственниках (отец, мать, братья, сестры и дети, супруг (супруга)), в том числе бывших, постоянно проживающих за границей и (или) оформляющих документы для выезда на постоянное место жительства в другое государство: фамилия, имя, отчество, сведения об их изменении с указанием даты, места и причины изменения
	

	15.
	Сведения свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния, сведения о составе семьи и наличии иждивенцев, сведения о месте работы или учебы членов семьи
	

	16.
	Сведения о страховом номере индивидуального лицевого счета
	

	17.
	Сведения об идентификационном номере налогоплательщика
	

	18.
	Сведения страхового медицинского полиса обязательного медицинского страхования граждан
	

	19.
	Сведения о состоянии здоровья, результаты обязательных медицинских осмотров (обследований)
	

	20.
	Сведения, содержащиеся в справке о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера субъектов персональных данных, а также их супруги (супруга) и несовершеннолетних детей
	

	21.
	Сведения экзаменационного, аттестационного листа муниципального служащего и отзывы об исполнении им должностных обязанностей за аттестационный период и уровне его знаний, навыков, умений (профессиональном уровне)
	

	22.
	Сведения документов о начале служебной проверки, ее результатах, об отстранении муниципального служащего от замещаемой должности муниципальной службы
	

	23.
	Сведения трудового договора, а также дополнений и изменений, внесенных в трудовой договор
	

	24.
	Сведения о результатах проверки достоверности и полноты представленных муниципальным служащим сведений о доходах, имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведений о соблюдении муниципальным служащим ограничений, установленных федеральными законами
	

	25.
	Сведения о социальных льготах и о социальном статусе (серия, номер, дата выдачи, наименование органа, выдавшего документ), являющийся основанием для предоставления льгот и статуса
	

	26.
	Содержание подлинников и копий распоряжений, приказов по личному составу
	

	27.
	Содержание рекомендаций, характеристик в отношении субъекта персональных данных
	

	28.
	Биометрические данные (фотографии субъекта персональных данных)
	

	29.
	Сведения о земельных участках субъекта персональных данных
	

	30.
	Сведения о счетах в банках субъекта персональных данных
	

	31.
	Сведения о гражданстве (в том числе предыдущие гражданства, иные гражданства)
	

	32.
	Номер контактного телефона или сведения о других способах связи
	

	33.
	Информация о наличии или отсутствии судимости
	

	34.
	Информация о государственных наградах, иных наградах и знаках отличия
	

	35.
	Иные персональные данные, предоставленные субъектом персональных данных
	


в целях: _____________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(указывается цель обработки персональных данных)

Настоящее согласие действует со дня его подписания до момента достижения цели обработки персональных данных или его отзыва.
Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление в документальной, электронной, устной форме (в случае отказа от каких-либо действий их нужно зачеркнуть).
Общее описание используемых оператором способов обработки персональных данных: обработка вышеуказанных персональных данных будет осуществляться путем смешанной обработки персональных данных с использованием средств автоматизации, подключенных к информационным системам Администрации муниципального образования город Саяногорск, и/или без использования таких средств.
Мне разъяснено, что настоящее согласие может быть отозвано путем подачи письменного заявления.
Я ознакомлен(а) с тем, что в случае отзыва настоящего согласия оператор вправе продолжить обработку персональных данных без моего согласия при наличии оснований, указанных в пунктах 2 - 11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
Наименование или фамилия, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку персональных данных по поручению оператора, если обработка будет поручена такому лицу

___________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
Подпись субъекта персональных данных (его представителя):
____________________________________________________________________
(Ф.И.О. полностью, подпись)

_________________

        (дата)
Управляющий делами Администрации 
муниципального образования г.Саяногорск

                  А.Г. Козловская

Приложение№3
к постановлению Главы муниципального

  образования город Саяногорск

от ______________ №____

Положение о комиссии по наградам 
Администрации муниципального образования город Саяногорск 
1. Общие положения
1.1. Комиссия по наградам Администрации муниципального образования город Саяногорск (далее по тексту – Комиссия) является постоянно действующим совещательным органом и создана для коллегиальной общественной оценки материалов о награждении, обеспечения объективного подхода к поощрению граждан Российской Федерации, иностранных граждан, коллективов организаций независимо от их организационно-правовой формы и формы собственности, их структурных и обособленных подразделений, индивидуальных предпринимателей, 
1.2. Решения комиссии носят рекомендательный характер.
1.3. Комиссия в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, иными нормативными-правовыми актами Российской Федерации, Конституцией Республики Хакасия, законами Республики Хакасия и иными нормативно-правовыми актами Республики Хакасия, Уставом муниципального образования город Саяногорск и иными муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования город Саяногорск, настоящим Положением.
2. Основные задачи

2.1. Комиссия рассматривает документы о награждении на предмет обоснованности и соответствия требованиям положений о почетной грамоте Главы муниципального образования город Саяногорск и благодарственном письме Главы муниципального образования город Саяногорск, принимает решение (протокол), в том числе может внести предложения об изменении вида награждения либо отклонении ходатайства.

2.2. В случае принятия решения о нецелесообразности поддержки ходатайства, информирует об этом ходатайствующий орган (организацию) с указанием причины отказа.

3. Права и обязанности
3.1. Комиссия состоит из председателя, секретаря и членов комиссии.
3.2. Комиссию возглавляет председатель, который осуществляет общее руководство и координацию работы комиссии.

В случае отсутствия председателя по болезни, отпуску, командировки или иным обстоятельствам, его обязанности исполняет заместитель председателя.
3.3. Комиссия имеет право:
3.3.1. Принимать, в пределах своей компетенции коллегиальные решения, оценивать материалы о награждении, а также осуществлять контроль за исполнением этих решений.
3.3.2. Вносить предложения, которые требуют решения Главы муниципального образования город Саяногорск (далее по тексту – Глава).
3.3.3. Привлекать для участия в работе комиссии должностных лиц Администрации муниципального образования город Саяногорск (с их согласия);
3.3.4. В отдельных случаях в соответствии с решением комиссии вносить изменения в формулировку награждения.
3.4. Члены комиссии:

3.4.1. Обладают равными правами.

3.4.2. Не вправе делегировать свои полномочия иным лицам.
В случае невозможности присутствия члена комиссии на комиссии на заседании, он обязан заблаговременно известить об этом секретаря комиссии. 

3.5. Решение комиссии оформляется протоколом, который подписывается председателем комиссии.

3.6. Основными задачами секретаря комиссии являются:

3.6.1. Обеспечение подготовки и проведения заседаний комиссии.
3.6.2. Обеспечение контроля за исполнением решений комиссии.
3.6.3. Подготовка материалов на заседание.
3.6.4. Оповещение членов комиссии о времени и месте проведения.
3.6.5. Ведение и оформление протокола.
3.6.6. Ведение приема и регистрации документов о награждении (поступивших в адрес комиссии).
3.6.7. Ведения реестра награждаемых.
3.6.8. Подготовка документов на возврат ходатайства о награждении с прилагающимися документами ходатайствующему лицу (организации) с указанием причины отказа.
3.6.9. Подготовка и оформление постановления Главы муниципального образования город Саяногорск «О поощрении».

О месте и времени заседания члены комиссии должны быть извещены не позднее, чем за два дня до заседания. При отсутствии ходатайств, заседания комиссии могут не проводиться.

3.7. Заседание комиссии считается правомочным, если на нем присутствуют более половины ее членов.

3.8. Решение комиссии принимается простым большинством голосов путем открытого голосования, при равенстве голосов решающим является голос председателя комиссии.

3.9. Решение оформляется протоколом, в который вносятся следующие решения:
· рекомендовать к представленному поощрению;

· рекомендовать к поощрению с изменением вида поощрения;

· не рекомендовать к поощрению.

В случае принятия решения комиссией о нецелесообразности поддержки ходатайства о награждении, секретарь комиссии информирует об этом ходатайствующий орган (организацию) в письменной форме в течение 10 рабочих дней с момента поступления документов.
3.10. Протокол подписывается председателем и секретарем комиссии, затем передается на утверждение Главе.

3.11. Окончательное решение о награждении принимает Глава.
Управляющий делами Администрации 
муниципального образования г.Саяногорск

                  А.Г. Козловская

Приложение№4

к постановлению Главы муниципального

  образования город Саяногорск

от ______________ №____

Состав комиссии по наградам 
Администрации муниципального образования город Саяногорск
Председатель комиссии:

· Первый заместитель Главы муниципального образования город Саяногорск.

Заместитель председателя комиссии:

· Заместитель Главы муниципального образования г.Саяногорск по социальным вопросам.
Секретарь комиссии:

· Ведущий специалист отдела по взаимодействию со СМИ и связям с общественностью Администрации муниципального образования г. Саяногорск.
Члены комиссии:

1. Заместитель Главы муниципального образования г.Саяногорск по правовым вопросам;
2. Управляющий делами Администрации муниципального образования г.Саяногорск;
3. Начальник отдела по взаимодействию со СМИ и связям с общественностью Администрации муниципального образования г. Саяногорск;

4. Главный специалист (по кадрам) управления делами Администрации муниципального образования город Саяногорск;

5. Председатель Общественной палаты муниципального образования город Саяногорск (по согласованию).
Управляющий делами Администрации 
муниципального образования г.Саяногорск

                   А.Г.Козловская

ПОСТАНОВЛЕНИЕ





от _____________20___ № _________
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